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DEPORTIVOS 5/09/2023
COPIA CONTROLADA

Objetivo y alcance

Asesorar y acompafar la construccion de escenarios deportivos en los municipios del departamento
de Antioquia, con el fin de que se dé cumplimiento a las normas y especificaciones técnicas
correspondientes generando un adecuado desarrollo en la infraestructura deportiva del
Departamento.

Contenido:
PROYECTOS Convocatoria especifica para uno 0 mas tipos de proyectos que se realiza con unas
POR OFERTA: fechas, criterios habilitantes técnicos y financieros y especificidades definidas para
los municipios. Esta convocatoria se realiza desde INDEPORTES ANTIOQUIA a los
municipios.
PROYECTOS Recepcidn de proyectos durante toda la vigencia donde el criterio técnico es lo que

POR DEMANDA: determina la viabilidad de los proyectos. Puede darse recepcion y viabilidad en
cualquier momento del afio ya que corresponde a las necesidades especificas de
los municipios y a su capacidad de cofinanciacién. Esta se hace del municipio a

INDEPORTES ANTIOQUIA.
4 Actividad Descripcion Responsable Reqistro
QUE COMO QUIEN 9
Segun los parametros descr'tOSSubgerencia de
o por el subgerente y el plan de .
Planificar ._ _[Escenarios Plan anual de
1 desarrollo departamental se realiza ; T
Recursos o Deportivos y adquisiciones.
una programacion del recurso . .
. Equipamientos.
asignado anualmente.
Determinar Determinar los sus criteriosSubgerencia de [Criterios
5 Criterios habilitantes para las diferentesEscenarios habilitantes
Habilitantes paraformas de presentacibn  deDeportivos y para
Cofinanciacién |proyectos para los municipios. Equipamientos. |cofinanciacion
Presentacion
Invitacion abierta para todos losSubgerencia de con
: S . lineamientos de
3 Realizar municipios del departamento paraEscenarios criterios
invitacion que conozcan el alcance y lasDeportivosy .
g . . habilitantes
condiciones de la oferta Equipamientos. para
cofinanciacion.
. Los municipios interesados enCentro de Radicado del
Recepcionar - . L i
4 documentos participar de la oferta, deberanAdministracién de proyectos en la
entregar su documentacién en elArchivo (CADA). entidad.
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Actividad Descripcion Responsable :
# QUE COMO QUIEN Rl
Centro de Administracion de
Archivo de la entidad, de acuerdo
con los requisitos descritos en la
politica de cofinanciacion.
En caso de ser convocatoria paraSubgerencia de Municipios
Revisar los cofinanciacién Revisar por medioEscenarios seleccionados
5 documentos de la ficha F-AC-09 ., elDeportivosy para

presentados por
los municipios

cumplimiento de requisitos de los
municipios que participaron en el

Equipamientos.
Gestor de

cofinanciacion
mediante ficha

proceso. proyectos F-AC-09
. o : Listado de los
Se hara una publicacién en medios MUNICIDIOS
. oficiales del instituto, sobre losSubgerencia de icip
Publicar los habilitados e

resultados de la
convocatoria

resultados de la convocatoria en la
cual se presenta el listado de los
municipios habilitados e
inhabilitados.

Escenarios
Deportivos y
Equipamientos.

inhabilitados por
orden de mayor
a menor
puntaje.

Enviar
comunicacion a
los municipios
habilitados

Se envia comunicacion externa a
los municipios habilitados con
mayor puntaje, solicitAndoles la
presentacion del proyecto
cumpliendo los requisitos descritos
en las fichas segun el tipo de
proyecto:

F-AC-01 Listado de verificacion

Subgerencia de
Escenarios
Deportivos y
Equipamientos.

Comunicacion
externa dirigida
a cada
municipio con
los requisitos
para
presentacion de
proyectos de

de requisitos de Infraestructura infraestructura
INDEPORTES Antioquia. deportiva.
8 SR;i%eit%(é:odneellr Los municipios realizan la solicitudGestor del Recepcién
para revisién de proyectos. proyectos solicitud
proyecto
Realizar reunién Se relnen las partes para detallar Acta de
de asesoria con jaspectos sobre la forma de Reunién F-GD-
9 los municipios |presentacién del proyecto, losEquipo técnico 07
para elementos a revisar y las|nfraestructura  |Registro de
presentacién de condiciones bajo las cuales se asistencia F-
proyectos. debe realizar el proceso. GD-29
Recepcionar los |Los mun|C|p|oszldeberan entregarCentro de Radicado del
proyectos su documentacion en el Centro de L i
10 . o L . Administracion de|proyectos en la
enviados por los|Administracion de Archivo de la . .
e . Archivo (CADA). |entidad.
municipios. entidad, de acuerdo con las
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Actividad Descripcion Responsable :
# louE COMO QUIEN REEEIE
condiciones  expresadas  por
INDEPORTES en la comunicacion.
(I]—:Inwar la . Subgerente de  [Traslado de
ocumentacion | Sub de f 0 trasladak . dicacion al
11 radicada para la El Subgerente de fomento trasladaEscenarios radicacion a
gestion de los proyectos al gestor. Deportivos y Gestor de
infraestructura. Equipamientos. |proyectos.
Realizar Clasificar el proyecto de acuerdo a .
12 clasificacion del |la solicitud: asesoria técnica,Ges’[Or de Matr.|_z de_,
proyectos. clasificacion.

tipo de proyecto

cofinanciacion, construccion.

13

Realizar
asignacion de
Gestor técnico
del proyecto

Se asignara a cada proyecto un
ingeniero responsable quien se
hara cargo de coordinar los
procesos de revision y
consolidaciéon de observaciones
técnicas, juridicas, ambientales y
sociales.

Gestor técnico del
proyecto.

Formato F-AC-
01.

Matriz de
seguimiento.

Hacer traslado Se hace una revision de los
" componentes juridicos,
para revision . , Documento de
- ambientales, sociales, Y S
preliminar de : L revision juridica,
arquitecténicos del proyecto para :
cada uno de los . o ambiental,

_~ werificar su cumplimiento -
componentes: normativo ue se encuentre social'y
juridicos, y d . o arguitectonica.
ambiental acorde con las necesidades delEquipo técnicoy Georreferenciac

14 . ’ municipio y cada uno de susjuridico de -
social, componentes  adicionales.  Selnfraestructura. | > de
arquitectonico, soIicFi)ta ademas ' a " lescenarios.
georreferenciaci L . Liquidacién de
> georreferenciacion de escenarios y
6n de o . : contratos.
, actualizacion del inventario
escenarios y S Formato F-AC-
R municipal; y el estado de las
liquidaciones R 01.
endientes liquidaciones de contratos
P ' anteriores.
Se hace una revision de los
Hacer traslado componentes topograficos, Documento de
para revision de geotécnicos, estructurales, revision técnica
hidraulicos e  hidrosanitarios,Equipo técnico de complementaria

15

disefios técnicos
complementario
S.

eléctricos, presupuesto, y demas
disefios técnicos a que den lugar,
acorde con el disefio

Infraestructura.

arquitectonico aprobado.

Formato F-AC-
01.
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Actividad Descripcion Responsable :
# QUE cOMO QUIEN Registro

El Gestor técnico del proyecto
diligencia la matriz de seguimiento
Consolidar las Y consolida la informaciéon en el

16 formato  F-AC-01. Listado deGestortecnlco delFormato F-AC-

revisiones e - proyecto. 01
verificacion de requisitos de
Infraestructura INDEPORTES
Antioquia..

El Formato F-AC-01 deberd tener un avance total del 100%
cumpliendo con todos los requerimientos técnicos, juridicos y
No Viable ambientales solicitados. Si el formato no presenta avance del 100%,
el proyecto seré considerado “No Viable”, para lo cual es necesario
continuar con el paso 17.

Cuando el Formato F-AC-01, presenta avance del 100%, el proyecto
sera considerado como “Viable”, para lo cual se debe continuar con el

paso 21.
Realizar
proyeccion de |Se proyecta el comunicado para el Gestor de Formato F-AC-
17 comunicado municipio de acuerdo a los 01
AP proyectos. -
para el resultados de la revision técnica. Oficio.
municipio
nerar envi . L, Subgerencia de
Genera envio Se envia comunicacién a los gere .
de comunicado L .. Escenarios Comunicado a
18 municipios solicitando . Co
para el ) Deportivos y los municipios.
L subsanaciones. . X
municipio. Equipamientos.
Realizar reunion Acta de
Se relnen las partes para detallar Reunién F-GD-

asesoria a los
19 municipios para
presentacion
proyectos.

aspectos por complementar segunEquipo técnico 07
observaciones de la ficha F-AC-Infraestructura Registro de
01,. asistencia F-
GD-29

Recepcionar las
subsanaciones
20 de los proyectos
enviados por los
municipios

Los municipios, deberan entregar
las subsanaciones del proyecto en
el Centro de Administracion de
Archivo de la entidad.

Centro de Radicado del
Administracion de proyectos en la
Archivo (CADA). entidad.

Se debera repetir el proceso desde el paso 14 hasta que el proyecto sea
considerado “Viable”

Realizar pre- Luego de que el proyecto cumpla
21 aprobacibny  con todos los requisitos
envio de establecidos en la ficha F-AC-01,

Subgerencia de Comunicado a
Escenarios los municipios.
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Actividad Descripcion Responsable :
# QUE COMO QUIEN REEEIE
comunicado Se envia comunicacion a losDeportivosy
para el municipios solicitando la radicacionEquipamientos.
municipio. de la documentacion completa en

formato fisico y digital.

Los municipios, deberan entregar

Recepcionar la documentacion completa delCentro de Radicado del
22 documentacion proyecto en el Centro deAdministraciéon deproyectos en la
definitiva. Administracion de Archivo de laArchivo (CADA). entidad.
entidad.
Se verifica que todos los
Revisar los documentos presentados
23 documentos coincidan con los documentosGestor técnico delCarpeta del
presentados por aprobados. En caso de noproyecto. proyecto.
el municipio. coincidir, se hard la alerta al

municipio para cumplir con esto.

Se envia comunicacion a losSubgerencia de
municipios dando la viabilidad delEscenarios Comunicado a
proyecto y solicitando laDeportivos y los municipios.
documentacién para el contrato. [Equipamientos.

24 Dar viabilidad.

Realizar la base de estudios
previos para el convenio deEquipo técnico de
cofinanciacibn  con revision delnfraestructuray

25 Iniciar fase todos los componentesroles logistico Estudios
precontractual . pon roles fog Y Previos
transversales (social, ambiental,juridico del
técnico, predial, junto con los rolesproceso.
logisticos y juridicos asignados.
Realizar el proceso de contratacion .
- . Convenio de
Iniciar fase conforme a los establecido en elRoles . L
26 S, Cofinanciacion
contractual manual de contratacion decontractuales clausulado
INDEPORTES ANTIOQUIA y
Realizar la  supervision del
27 Supervisar convenio de acuerdo al manual deSupervisién del Desarrollo de
contrato supervision de INDEPORTEScontrato Supervision
ANTIOQUIA
Control de cambios
Cédigo Fecha Version Descripcion del cambio
P-AC-01 09/11/2021 01 No aplica para esta version
P-AC-01 27/09/2022 02 Ajuste actividades
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Cadigo Fecha Version Descripcién del cambio
P-AC-01 5/09/2023 03 Ajuste de alcance del proceso

Aprobado por

Elaboro
Profesional Universitario
Subgerencia de Escenarios
Deportivos y Equipamientos

Revisé
Profesional Contratista
Subgerencia de Escenarios
Deportivos y Equipamientos

Aprobé
Subgerente de Escenarios
Deportivos y Equipamientos

Juan Carlos Johnson Aristizabal

Wilson Antonio Avendafio Alvarez

Alexander Santa Lopera

E I Net ;

icontec

150 9001

CO-5C5133-1

@ . .
@ Indeportes Antioquia
calle 48#70 - 180. Medellin. Tel: 520 08 90
www.indeportesantioquia.gov.co

Pagina 6 de 6




