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OBJETIVO:

Orientar técnica y administrativamente los programas municipales de deporte formativo,
recreacion y actividad fisica para la adecuada planeacién, ejecucion e impacto en el
territorio.

ALCANCE:

Este procedimiento inicia con la construccion del plan de acompafiamiento institucional que
permite orientar los procesos de asesoria institucional integrando los programas
departamentales de deporte formativo, recreacion y actividad fisica; direccionar los
encuentros de articulacion institucional de convocatoria departamental y subregional y
gestionar las convocatorias de cofinanciacion que posibilitan la participacion activa de los
125 municipios de Antioquia en los procesos de dotacion de implementacion y seleccién de
sedes para eventos y encuentros institucionales. Continta con el desarrollo de la ruta de
asesoria y los encuentros de articulacién para posibilitar finalmente la categorizacion de los
programas municipales. El procedimiento finaliza con las evaluaciones respectivas y la
retroalimentacion a entes deportivos municipales, lideres de programas departamentales y
Subgerente.

DESCRIPCION
Se definen las estrategias y
actividades para implementar en
cada vigencia. El Plan de
Acompafiamiento Institucional lo
componen:

N° ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO

1.1. Laruta de asesoria
institucional con las teméticas
a trabajar con los entes
deportivos municipales, los
momentos de la asesoria y la
cantidad de visitas estimada
para cada municipio.

Construir Plan de

Acompafiamiento
Institucional para
deporte formativo,
recreaciéony
actividad fisica.

1.2.

1.3.

Los encuentros de articulacion
institucional de convocatoria
departamental y subregional:
encuentro departamental de
gerentes, directores y/o
coordinadores; encuentros
subregionales de deporte
formativo, recreacion y
actividad fisica y los
encuentros departamentales
intersectoriales de deporte,
salud y educacion.

Las convocatorias de
cofinanciacioén para la
participacion de los municipios
en los procesos de dotacion
de implementacién deportiva,
recreativa y de actividad fisica

Subgerente/
Profesional
especializado/
Profesionales
universitarios

Plan de
Acompafiamient
o Institucional
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1.4. ylos procesos de seleccion de
sedes para eventos.
Designar asesores | Se designa un asesor institucional
institucionales en para cada subregion de Antioquia Comunicacion
deporte formativo, | de acuerdo con la distribucion Subgerente/ externa - Carta
> recreacion y requerida para abarcar los 125 profgsional de presentacion
actividad fisica municipios con la ruta de asesoria especializado del asesor
para cada institucional definida. Se notifica a ' institucional a
subregion de cada municipio mediante cada municipio.
Antioquia. comunicacién externa.
De acuerdo con la cantidad y el tipo
de intervenciones definidas para el
encuentro departamental de
Establecer geren'tes, dire(?tores ylo Profesional
necesidades para cogrdlnadolres, dlosdencutenftros fi especializado/
los encuentros de subregionales t'e .de;()jofr,e' orma} V0. | Técnicos
3 grtic_ula_cién rei(gl?:r%?c?ge?agrl;/f:\rﬁen tl;lca ye Adminis}rativos/ Ficha técnica F-
msutucmnql de intersectorial de deporte, salud y Contratistas de CA-08V01
convocatoria o apoyo.
. educacion; se establece alcance
subregional y ,
departamental. para cada evento segln el
presupuesto definido y se
construyen especificaciones
técnicas para la contratacion.
Una vez definidos los procesos de
la dependencia que seran
ofertados a través de
convocatorias de cofinanciacion,
Gestionar los cuales pueden ser: dotacion
convocatorias de de implementacion deportiva, de
cofinanciacion actividad fisica y recreativa y/o
parala seleccién de sedes para eventos y
Iparticipe_mjén de encuentros de articulacion Profesional
0S municipios en instituci -
los procech)Js de mstltt_l{m%nal, Ze procede ;:OI? a espem_allzado/ Circulares de
dotacion de gestién de cada colnvo.ca oria que pr(-)fes|9na-|es apertura de
) - en cada caso requiere: universitarios/ i
4 |mplerr_1enta0|on Técnicos convocatoria y
deportiva, e . - . publicacion de
recreativa y de 4.1. Con_s_olldacmn de Cl’lte!’I,OS Administrativos/ resultados F —
actividad fisica y habilitantes, de seleccion y Contratistas de GD - 23 V02
los procesos de excluyentes definidos por los apoyo.
seleccién de sedes programas departamentales de
para eventos y Deporte Formativo, Recreacion
encuentros de y “Por su salud, muévase
articulaciéon pues”.
institucional.
4.2. Publicacion de las circulares de
apertura de convocatoria y
publicacién de resultados.

. Realizar la ruta de asesoria Planeador de
Ejecutar laruta de L e .
asesoria municipal mun|C|pa~I deflnlda en _eI P_Ian de asesorias e

5 Acomp,anam|ento Institucional y Asesores intervencion
asesoria de acuerdo con las institucionales departamental
estrategias establecidas y en deporte
proyectando una cobertura a los formativo,
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a.
b.

a.

b.

C.

d.

125 municipios de Antioquia. La ruta
estd compuesta por los siguientes
pasos:

5.1. Socializacién:

Contacto telefénico.
Presentacion de los
programas de deporte
formativo, recreacion y
actividad fisica.

Presentacion de los
resultados del afio anterior en
cada programa.

Requisitos de informacion
para la presente vigencia.
Identificacion de necesidades
del municipio.

Coordinacion de cronograma
anual para encuentros,
intervenciones y visitas.

5.2. Seguimiento:

Seguimiento al
funcionamiento de los
programas de deporte
formativo, recreacion y
actividad fisica.
Intervenciones, talleres,
charlas segun necesidad de
cada programa.

Revision de la dotacion de
implementacion entregada por
cada programa.

Evento municipal con apoyo
de los coordinadores-
monitores de cada programa,
visita a radio, TV, entre otros.

5.3. Evaluacion:

a. Presentacion por parte del

municipio de lo realizado
durante el afio vigente en los
programas de deporte,
recreacion y actividad fisica.
Aplicacion de la herramienta
de evaluacion segun
evidencias cargadas al
sistema de informacion.
Analisis y estadistica de
datos recolectados.
Evaluacion del municipio a la
asesoria brindada por
INDEPORTES Antioquia.

recreacion y
actividad fisica —
Power Apps
Windows 365

Asistencia y
evaluacion de
asesoria
institucional —
Forms
Windows 365
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5.4. Resultados:

a. Elaboracién de ficha e
informe municipal de
asesoria.

b. Devolucién de resultados al
municipio

Contratar los
encuentros de
articulacion
institucional.

De acuerdo con la modalidad de
contratacion recomendada por la
Oficina Asesora Juridica se procede
con los tramites necesarios para la
contratacion de las necesidades
asociadas a los distintos encuentros
de articulacion institucional
programados para la vigencia. Esta
actividad abarca los tramites
presupuestales del caso.

Subgerente/
Profesional
especializado/
Contratistas de
apoyo.

Contratos y/o
convenios
celebrados
(Registro
SECOP II)

Realizar los
encuentros de
articulacion de
convocatoria
subregional y
departamental.

Se desarrollan los encuentros de
articulacion definidos para la
vigencia:

7.1. Encuentro departamental de
gerentes, directores y/o
coordinadores de entes
deportivos municipales: Se
centraliza en la ciudad de
Medellin, convoca a los
representantes de los 125
municipios de Antioquia y de
realiza en dos jornadas de
trabajo del dia seleccionado.
Es un evento de apertura y
socializacion de las actividades
propuestas para cada vigencia,
por lo tanto, se debe
desarrollar en el primer
semestre del afio.

7.2. Encuentros subregionales
de deporte formativo,
recreacion y actividad fisica:
Constituyen espacios de
actualizacion y formacion para
el talento humano de los entes
deportivos municipales de
Antioquia. Se realizan siete (7)
encuentros que convocan las
siguientes subregiones: 1.
Nordeste y Magdaleno medio;
2) Norte y Bajo Cauca; 3)
Occidente; 4) Oriente; 5)
Suroeste; 6) Uraba y 7) Valle
de Aburra. Las sedes se
seleccionan a partir de
convocatoria de cofinanciacion
y tiene una duracion de tres (3)

Profesional
especializado/
Profesionales
universitarios/
Técnicos
Administrativos/
Asesores
institucionales/
Contratistas de
apoyo.

Registros de
inscripcion y
acreditacion en
plataforma
institucional
Deportesant.
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dias. En estos encuentros se
brinda hospedaje y
alimentacion a los asistentes.

7.3. Encuentro departamental
intersectorial de deporte,
salud y educacion: Ademas
del sector del deporte, la
recreacion y la actividad fisica
Se convocan organizaciones y
representantes del sector de la
salud y la educacién para
articular procesos en torno a
las ofertas dirigidas a los
distintos grupos poblacionales
en el territorio. La sede del
encuentro es de libre eleccion
y se desarrolla en 1 dia.

Se realiza la revisién, analisis y

Ficha de

a las estrategias y actividades
desarrolladas por los programas
departamentales de deporte
formativo, recreacién y actividad
fisica.

Profesionales
universitarios

Categorizar - Profesional categorizacion
O estadistica de datos recolectados . o
municipios para . ; o Especializado/ municipal para
en el sistema de informacién para
los programas de o : Asesores programas de
8 . los 125 municipios que permite la R
deporte formativo, o L institucionales/ deporte

L. categorizacion y elaboracion de la . )

recreaciony . ; S Contratistas de formativo,
o e ficha en el informe municipal de i
actividad fisica. . apoyo. recreacion y
asesoria. - e
actividad fisica.
Se aplica la encuesta de
satisfaccion al usuario, en donde .
cada ente deportivo municipal Profesional Encuesta
Evaluar la asesoria evalia la asesoria v el Especializado/ Satisfaccion al
9 | institucional R Lyel Asesores usuario —
efectuada acompafiamiento institucional institucionales/ Evaluacion de la
' brindado por INDEPORTES .
o . : asesoria
Antioquia durante la vigencia.
Se aplica la encuesta de
Evaluar de los satisfaccion al usuario, en donde
encuentros de cada ente deportivo municipal Profesional Encuesta
articulacion de evalla el cumplimiento de los Especializado/ Satisfaccion al
10 | convocatoria objetivos en el marco de los P usuario —

. : o Asesores L
subregional y encuentros de articulacién institucionales/ Evaluacion de la
departamental institucional realizados en la asesoria
realizados. vigencia.

Se presenta informe del
acompafiamiento institucional al
Subgerente y los datos obtenidos a
los lideres de programa para
. programa p . Subgerente/

. analizar de forma conjunta, mejoras . '

Retroalimentar el . o, Profesional Informe final de
al proceso de asesoria con relacion . o
11 | proceso. especializado/ acompafamient

o institucional.
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Cadigo Fecha Version Descripciéon del cambio
P-Al-01 12/07/2024 o1 | VersionInicial

Aprobado Por

Elaboré

Reviso Aprobé

Harold Pulgarin Ramirez
Contratista

Maonica Maria Arenas Sosa
Profesional Especializada

Viviana Angel Maya
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