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OBJETIVO:   
 
Orientar técnica y administrativamente los programas municipales de deporte formativo, 
recreación y actividad física para la adecuada planeación, ejecución e impacto en el 
territorio. 
 
ALCANCE:   
 
Este procedimiento inicia con la construcción del plan de acompañamiento institucional que 
permite orientar los procesos de asesoría institucional integrando los programas 
departamentales de deporte formativo, recreación y actividad física; direccionar los 
encuentros de articulación institucional de convocatoria departamental y subregional y 
gestionar las convocatorias de cofinanciación que posibilitan la participación activa de los 
125 municipios de Antioquia en los procesos de dotación de implementación y selección de 
sedes para eventos y encuentros institucionales. Continúa con el desarrollo de la ruta de 
asesoría y los encuentros de articulación para posibilitar finalmente la categorización de los 
programas municipales. El procedimiento finaliza con las evaluaciones respectivas y la 
retroalimentación a entes deportivos municipales, líderes de programas departamentales y 
Subgerente. 
 

N° ACTIVIDAD DESCRIPCIÓN RESPONSABLE REGISTRO 

1 

Construir Plan de 
Acompañamiento 
Institucional para 
deporte formativo, 
recreación y 
actividad física. 

Se definen las estrategias y 
actividades para implementar en 
cada vigencia. El Plan de 
Acompañamiento Institucional lo 
componen: 
 
1.1. La ruta de asesoría 

institucional con las temáticas 
a trabajar con los entes 
deportivos municipales, los 
momentos de la asesoría y la 
cantidad de visitas estimada 
para cada municipio. 

 
1.2. Los encuentros de articulación 

institucional de convocatoria 
departamental y subregional: 
encuentro departamental de 
gerentes, directores y/o 
coordinadores; encuentros 
subregionales de deporte 
formativo, recreación y 
actividad física y los 
encuentros departamentales 
intersectoriales de deporte, 
salud y educación. 

 
1.3. Las convocatorias de 

cofinanciación para la 
participación de los municipios 
en los procesos de dotación 
de implementación deportiva, 
recreativa y de actividad física  

Subgerente/ 
Profesional 
especializado/ 
Profesionales 
universitarios 

Plan de 
Acompañamient
o Institucional 
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1.4. y los procesos de selección de 
sedes para eventos. 

 

2 

Designar asesores 
institucionales en 
deporte formativo, 
recreación y 
actividad física 
para cada 
subregión de 
Antioquia. 

Se designa un asesor institucional 
para cada subregión de Antioquia 
de acuerdo con la distribución 
requerida para abarcar los 125 
municipios con la ruta de asesoría 
institucional definida. Se notifica a 
cada municipio mediante 
comunicación externa. 

Subgerente/ 
profesional 
especializado. 

Comunicación 
externa - Carta 
de presentación 
del asesor 
institucional a 
cada municipio. 

3 

Establecer 
necesidades para 
los encuentros de 
articulación 
institucional de 
convocatoria 
subregional y 
departamental. 

De acuerdo con la cantidad y el tipo 
de intervenciones definidas para el 
encuentro departamental de 
gerentes, directores y/o 
coordinadores; los encuentros 
subregionales de deporte formativo, 
recreación y actividad física y el 
encuentro departamental 
intersectorial de deporte, salud y 
educación; se establece alcance 
para cada evento según el 
presupuesto definido y se 
construyen especificaciones 
técnicas para la contratación. 
 

Profesional 
especializado/ 
Técnicos 
Administrativos/ 
Contratistas de 
apoyo. 
 
 

Ficha técnica F-
CA – 08 V01 

4 

Gestionar 
convocatorias de 
cofinanciación 
para la 
participación de 
los municipios en 
los procesos de 
dotación de 
implementación 
deportiva, 
recreativa y de 
actividad física y 
los procesos de 
selección de sedes 
para eventos y 
encuentros de 
articulación 
institucional. 

Una vez definidos los procesos de 

la dependencia que serán 

ofertados a través de 

convocatorias de cofinanciación, 

los cuales pueden ser:  dotación 

de implementación deportiva, de 

actividad física y recreativa y/o 
selección de sedes para eventos y 

encuentros de articulación 

institucional, se procede con la 

gestión de cada convocatoria que 

en cada caso requiere: 

 

4.1. Consolidación de criterios 

habilitantes, de selección y 

excluyentes definidos por los 

programas departamentales de 

Deporte Formativo, Recreación 

y “Por su salud, muévase 

pues”. 

 

4.2. Publicación de las circulares de 

apertura de convocatoria y 

publicación de resultados. 

 

Profesional 
especializado/ 
Profesionales 
universitarios/ 
Técnicos 
Administrativos/ 
Contratistas de 
apoyo. 
 

Circulares de 
apertura de 
convocatoria y 
publicación de 
resultados F – 
GD - 23 V02 

5 

Ejecutar la ruta de 
asesoría municipal 
 
 
 

Realizar la ruta de asesoría 
municipal definida en el Plan de 
Acompañamiento Institucional y 
asesoría de acuerdo con las 
estrategias establecidas y 
proyectando una cobertura a los 

Asesores 
institucionales 

Planeador de 
asesorías e 
intervención 
departamental 
en deporte 
formativo, 
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125 municipios de Antioquia. La ruta 
está compuesta por los siguientes 
pasos: 
 
5.1. Socialización:  

 
a. Contacto telefónico. 
b. Presentación de los 

programas de deporte 
formativo, recreación y 
actividad física. 

c. Presentación de los 
resultados del año anterior en 
cada programa. 

d. Requisitos de información 
para la presente vigencia. 

e. Identificación de necesidades 
del municipio.   

f. Coordinación de cronograma 
anual para encuentros, 
intervenciones y visitas. 

 
5.2. Seguimiento: 

 
a. Seguimiento al 

funcionamiento de los 
programas de deporte 
formativo, recreación y 
actividad física.  

b. Intervenciones, talleres, 
charlas según necesidad de 
cada programa. 

c. Revisión de la dotación de 
implementación entregada por 
cada programa.  

d. Evento municipal con apoyo 
de los coordinadores-
monitores de cada programa, 
visita a radio, TV, entre otros. 

 
5.3. Evaluación: 

 
a. Presentación por parte del 

municipio de lo realizado 
durante el año vigente en los 
programas de deporte, 
recreación y actividad física. 

b. Aplicación de la herramienta 
de evaluación según 
evidencias cargadas al 
sistema de información. 

c. Análisis y estadística de 
datos recolectados. 

d. Evaluación del municipio a la 
asesoría brindada por 
INDEPORTES Antioquia. 

 
 
 

recreación y 
actividad física –
Power Apps 
Windows 365 
 
Asistencia y 
evaluación de 
asesoría 
institucional – 
Forms  
Windows 365  
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5.4.  Resultados:  

 
a. Elaboración de ficha e 

informe municipal de 
asesoría. 

b. Devolución de resultados al 
municipio 

 

6 

Contratar los 
encuentros de 
articulación 
institucional. 

De acuerdo con la modalidad de 
contratación recomendada por la 
Oficina Asesora Jurídica se procede 
con los trámites necesarios para la 
contratación de las necesidades 
asociadas a los distintos encuentros 
de articulación institucional 
programados para la vigencia. Esta 
actividad abarca los trámites 
presupuestales del caso. 
 

Subgerente/ 
Profesional 
especializado/ 
Contratistas de 
apoyo. 

Contratos y/o 
convenios 
celebrados 
(Registro 
SECOP II) 

7 

Realizar los 
encuentros de 
articulación de 
convocatoria 
subregional y 
departamental. 

Se desarrollan los encuentros de 
articulación definidos para la 
vigencia: 
 
7.1. Encuentro departamental de 

gerentes, directores y/o 
coordinadores de entes 
deportivos municipales: Se 
centraliza en la ciudad de 
Medellín, convoca a los 
representantes de los 125 
municipios de Antioquia y de 
realiza en dos jornadas de 
trabajo del día seleccionado. 
Es un evento de apertura y 
socialización de las actividades 
propuestas para cada vigencia, 
por lo tanto, se debe 
desarrollar en el primer 
semestre del año. 
 

7.2. Encuentros subregionales 
de deporte formativo, 
recreación y actividad física: 
Constituyen espacios de 
actualización y formación para 
el talento humano de los entes 
deportivos municipales de 
Antioquia. Se realizan siete (7) 
encuentros que convocan las 
siguientes subregiones: 1. 
Nordeste y Magdaleno medio; 
2) Norte y Bajo Cauca; 3) 
Occidente; 4) Oriente; 5) 
Suroeste; 6) Urabá y 7) Valle 
de Aburrá. Las sedes se 
seleccionan a partir de 
convocatoria de cofinanciación 
y tiene una duración de tres (3) 

Profesional 
especializado/ 
Profesionales 
universitarios/ 
Técnicos 
Administrativos/ 
Asesores 
institucionales/ 
Contratistas de 
apoyo. 
 

Registros de 
inscripción y 
acreditación en 
plataforma 
institucional 
Deportesant. 
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días. En estos encuentros se 
brinda hospedaje y 
alimentación a los asistentes. 

 
7.3. Encuentro departamental 

intersectorial de deporte, 
salud y educación: Además 
del sector del deporte, la 
recreación y la actividad física 
se convocan organizaciones y 
representantes del sector de la 
salud y la educación para 
articular procesos en torno a 
las ofertas dirigidas a los 
distintos grupos poblacionales 
en el territorio. La sede del 
encuentro es de libre elección 
y se desarrolla en 1 día. 

 

8 

Categorizar 
municipios para 
los programas de 
deporte formativo, 
recreación y 
actividad física. 

Se realiza la revisión, análisis y 
estadística de datos recolectados 
en el sistema de información para 
los 125 municipios que permite la 
categorización y elaboración de la 
ficha en el informe municipal de 
asesoría. 

Profesional 
Especializado/ 
Asesores 
institucionales/ 
Contratistas de 
apoyo. 

Ficha de 
categorización 
municipal para 
programas de 
deporte 
formativo, 
recreación y 
actividad física. 

9 
Evaluar la asesoría 
institucional 
efectuada. 

Se aplica la encuesta de 
satisfacción al usuario, en donde 
cada ente deportivo municipal 
evalúa la asesoría y el 
acompañamiento institucional 
brindado por IINDEPORTES 
Antioquia durante la vigencia. 
 

Profesional 
Especializado/ 
Asesores 
institucionales/ 
 

Encuesta 
Satisfacción al 
usuario – 
Evaluación de la 
asesoría 

10 

Evaluar de los 
encuentros de 
articulación de 
convocatoria 
subregional y 
departamental 
realizados. 

Se aplica la encuesta de 
satisfacción al usuario, en donde 
cada ente deportivo municipal 
evalúa el cumplimiento de los 
objetivos en el marco de los 
encuentros de articulación 
institucional realizados en la 
vigencia. 
 

Profesional 
Especializado/ 
Asesores 
institucionales/ 

Encuesta 
Satisfacción al 
usuario – 
Evaluación de la 
asesoría 

11 
Retroalimentar el 
proceso. 
 

Se presenta informe del 
acompañamiento institucional al 
Subgerente y los datos obtenidos a 
los líderes de programa para 
analizar de forma conjunta, mejoras 
al proceso de asesoría con relación 
a las estrategias y actividades 
desarrolladas por los programas 
departamentales de deporte 
formativo, recreación y actividad 
física. 
 

Subgerente/ 
Profesional 
especializado/ 
Profesionales 
universitarios 

Informe final de 
acompañamient
o institucional. 
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Control de Cambios 
 

Código Fecha Versión Descripción del cambio 

P-AI-01 12/07/2024 01 Versión Inicial 

 
 
Aprobado Por 
 

Elaboró 
 

Revisó 
 

Aprobó 
 

Harold Pulgarín Ramírez 
Contratista  

Mónica María Arenas Sosa 
Profesional Especializada 

Viviana Ángel Maya 

 


