PROCEDIMIENTO PARA LA MODIFICACION Codigo: P-GF-23
2 Version: 2
:":ﬁ,f:gz"fs DEL PRESUPUESTO — INQORPORACION @) Aproblaci()n-
REDUCCION A0 5034
Objetivo:

Realizar las modificaciones al presupuesto aprobado para la vigencia fiscal, mediante
incorporaciones o reducciones, cuando los recursos sean insuficientes para adquirir los
compromisos necesarios para el normal funcionamiento de la entidad o exceden los requeridos
en la vigencia.

Alcance:

Inicia desde la identificacion de los cambios requeridos en el presupuesto hasta su aprobaciéon y
registro.

Este procedimiento establece las actividades para realizar modificacionespresupuestales por
incorporacion o reduccion de recursos, teniendo en cuenta que en la resolucién 00002 del 11 de
mayo de 2016, en su articulo tercero, la Junta Directiva de Indeportes Antioquia deleg6 en el
Gerente de la Entidad la modificacién e incorporacion de recursos al Presupuesto de Indeportes
Antioquia cuando asi lo permitela Ordenanza Presupuestal, teniendo en cuenta que esta
Ordenanza solo lo permite enlos casos en que se trata de traslado de recursos de funcionamiento
o de inversion cuando no modifican los Proyectos de Inversion establecidos en el Plan de
Desarrollo de la Entidad. Esta Ordenanza prohibe la Adicién o Reduccién de recursos que no estén

aprobados por el Gobernador de Antioquia o la Asamblea Departamental.

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD ACTIVIDAD RESPONSABLE
# (QUE) (COMO) (QUIEN) REGISTRO
Subgerente
Administrativa y
Financiera.
El proceso corresponde a un tramite] TesoreroGeneral
Procedimiento previo al Decreto Departamental: Instructivos
1 incorporacion de Profesional recursos del
recursos. Si: Dirigirse al instructivo.No: continuar|  Universitario de balance
paso 2 Presupuesto
Profesional
Universitario de
Planeacién
Proyeccién de _Se proyect_a} la_ solicitud L de Profesional L
o . incorporacion o  reduccién de . o Proyeccion de
2 Solicitud (Adjuntar . ; Universitario o
recursos, segun lo establecido enel . Solicitud
decreto) i Planeacién
decreto de la gobernacion.
Aprobacién formato | Se verifica la informacién proyectada - Aprobacién
e o Jefe de Oficina
de modificacion en la comunicacion conforme al formato de
3 Asesora de P
presupuesto decretodepartamental para proceder L modificacion
- Planeacién
decreto con su aprobacion. presupuesto
Aprobacién formato | Se verifica la informacion proyectadal Aprobacién
e, N Subgerente
demodificacion en la comunicacion conforme al s X formato de
4 Administrativo y RS
presupuesto decreto departamental para proceder ; . modificacion
L, Financiero
decreto SAF con su aprobacion. presupuesto
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Verificacién/ Profesional
Incorporacion/ Validacion de la trazabilidad detoda la rotesiona Documentos
5 ; - Universitario X
Traslado/ informacion. Pl - validados
- aneacion.
Reduccion
Se verifica si el rubro se encuentra Tecmco FqupO B
Creacién rubros | creado en el ERP financiero, si no Financiero Creacionrubros
6 existen se procede con la creacion. (Presupuesto)
Profesional
7 Aprobacién de Se aprueban los rubros creadosen Universitario Aprobacioén de
rubros el paso anterior. Presupuesto rubros
Proyectar | lucié
Resolucion de Se 'proy'ezcta a Resolucién de Técnico de
8 e Modificacion de Presupuesto de Workflow.
Modificacion . presupuesto
acuerdo a la Solicitud.
Presupuestal.
Profesional
Universitario
Se aprueba Resolucion de
modificacién del Presupuesto con el |Abogado Contratista
visto bueno del Profesional
Universitario, Abogado Contratista, Jefe Juridico. Resolucién
9 Aprobar o .
Resolucion Jefe Juridico y con la firma del aprobada.
' Subgerente Administrativo y Subgerente
Financiero y del Gerente de la Administrativo y
entidad. Financiero.
Gerente
Después de tramitar las firmas dela | Técnico Equipo .
. ., - ! s . . Adjuntar
Adjuntar resolucion | resolucién se ingresa en aplicativo Financiero g
10 . resolucion
Mercurio. (Presupuesto)
Diligenciar en el Con la resolucion firmada y radicada, Telc::?r:(;ﬁggrlgpo Diligenciar en el
11 aplicativoSICOF se procede a incorporar l0s recursos (Presupuesto) aplicativoSICOF
en los rubros del aplicativo SICOF P
Aprob | ) . Profesional Aprob |
12 probar en € Se aprueba la incorporacion de Universitario probar en e
aplicativoSICOF recursos en el aplicativoSICOF Presupuesto aplicativoSICOF
Adiuntar document Se adjunta en el aplicativo Mercurio Teﬁi”f?, Eiqrwpo Adjuntar
13 juntar documentos| o, ppg |a incorporacion que se Pres?J Cuis?o documentos
descargan del aplicativo SICOF ( P )
Reportar ) .
modificaciones al | S€ envia reporte a la contraloria |  Técnico Equipo
presupuesto a la General de Antioguia sobre las Financiero Reporte de
14 ‘ modificaciones al presupuesto enla modificaciones
Contraloria General al presup (Presupuesto)
deAntioquia | Plataforma Gestion Trasparente.

Calle 48 70-180 sector Estadio, Medellin - Antioquia. (604) 5200890 ext(s). 1000 - 1371
www.indeportesantioquia.gov.co




PROCEDIMIENTO PARA LA MODIFICACION [——00190: P-GF-23
INDEPORTES p Version: 2
ANTIOQUIA DEL PRESUPUERSE-EOUE(I;ITOCSRPORACION @) Aprobacion:
31-05-2024
Actualizar Plan| Se modifica el Plan Anual de Profesional Plan de
15 Anual de Adquisiciones de acuerdo con el universitario Adquisiciones
Adquisiciones traslado Contratacién modificado
16 Comenzarbgestic')n de| cuando aplique se procede con la c banted
(CUANIS(ODATI?’LIQUE) i%]ecsot:%r addeOIS_CObro de los recursos | Tesorerogeneral OmIFrJ1rgorezge e

Control de cambios

Caddigo Fecha Versién Descripcién del cambio
P-GF-23 16/05/2022 1 No aplica para esta versién
P-GF-23 31/05/2024 2 Se adicionan paso 8 y 9 y se corrige responsable en paso 15.

Términos y definiciones

0 Adicién presupuestal: es la incorporacion al presupuesto de recursos con el fin de
aumentar la apropiacion global para atender gastos no programadosinicialmente, y que
son requeridos para el funcionamiento de la entidad, los cuales deben estar respaldados
con los ingresos de la propia vigencia o conexcedentes financieros de vigencias
anteriores.

0 Apropiacién presupuestal: es la autorizacibon maxima de gastos asignada a una
entidad en la ley. Después del 31 de diciembre de cada afio, estas autorizaciones expiran
y en consecuencia no podrdn comprometerse, adicionarse, transferirse ni
contracreditarse.

0 Apropiacion sin situacion de fondos: una apropiacion sin situacion de fondos, implica
que no requiere para su ejecucion desembolsos directos porparte de la Direccién del
Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Esto ocurre porque la
entidad ejecutora recauda directamente los recursos.

[0 Ejecucién presupuestal: es la informacién relacionada con el avance logrado en el
desarrollo de actividades, programas u obras, contempladas en el presupuesto
aprobado para la vigencia, tal y como se habia planeado,en procura de lograr el
cumplimiento de la misién y el alcance de la vision institucional de la entidad.

00 Convenio interadministrativo: el convenio interadministrativo es el acuerdo de
cooperacién y de coordinacién entre dos 0 mas entidades estatales, con un fin comun,
destinado al cumplimiento de funciones administrativas o la prestacionde servicios.

[0 Cuenta contracrédito: es la cuenta y rubro de destino de los recursos que requieren
apropiacioén para el cumplimiento de los objetivos propuestos.

[0 Gastos: recursos empleados para cubrir las necesidades generadas con lasoperaciones
propias de la entidad, en cumplimiento de su mision institucionaly el desarrollo de sus
objetivos estratégicos.
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Gastos funcionamiento: incluyen los sueldos y salarios, los gastos generales, las
transferencias corrientes y en general aquellas compras debienes y servicios que
debe realizar la entidad para el desarrollo de sus actividades.

Gastos de inversién: los gastos de inversiéon, corresponde a aquellaserogaciones
susceptibles de causar réditos o de ser de algin modo econémicamente productivas, o
que tengan cuerpo de bienes de utilizacion perdurable llamados también de capital por
oposicion a los de funcionamiento. Asi mismo son gastos destinados a crear
infraestructura social (adquisicion y adecuacion de sedes, equipos y programas
especiales).

Modificaciones: corresponden a cambios en el componente del detalle de los gastos
incluidos en la resolucién de liquidacidn del presupuesto general de la entidad para cada
vigencia, que pueden o no afectar a nivel de secciéon,programay subprograma los montos
aprobados por la Junta Directiva. Dicha afectacion pueda darse en circunstancias
especiales y por expresa autorizacién legal.

Recursos de capital: son ingresos extraordinarios que percibe la Nacién provenientes
de distintas fuentes y que tienen una relacién directa con los activos y el patrimonio.

Recursos propios: son los generados y administrados por los establecimientos publicos
y destinados al cumplimiento de la funcién encomendada de acuerdo a la ley.

Reduccion presupuestal: disminucion de apropiacion cuando se estime que los
recaudos del afo son inferiores al total de las obligaciones o por situaciones de fuerza
mayor del entorno econdémico que no permitan la ejecucién de los gastos programados.

Traslado presupuestal: modificacion al presupuesto que se hace indispensable para
orientar los recursos disponibles con destino a algunas cuentas y rubros del presupuesto
de la entidad, aumentando la cuantia de algunas apropiaciones inicialmente autorizadas
y que requieren mayores recursos y disminuyendo el valor de otras cuentas y rubros del
presupuesto que tienen saldo de apropiacién disponible, sin que dichos movimientos
alteren la apropiacion global inicial; dicha modificacion afecta la apropiacion por rubros.

Técnico Administrativo

Elaboro Reviso Aprobo
Profesional Universitario |Subgerente Administrativo y Financiero

Claudia Maria Palacio Maryluz Rodriguez Uribe Ferney Cardona Echeverri
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