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LINEAMIENTOS EN MATERIA DE CIERRE DE INGRESOS Y GASTOS DE LA
VIGENCIA 2025 Y APERTURA DE LA VIGENCIA 2026

Cddigo de la dependencia: 700000

PARA: Subgerencia Administrativa y Financiera de INDEPORTES ANTIOQUIA, y
demaés servidores y colaboradores participes de los procesos financieros.

ASUNTO: Reglamentacion del proceso de cierre de ingresos y gastos de la vigencia
2025 y apertura de la vigencia 2026 en el Instituto Departamental de
Deportes de Antioquia- Indeportes Antioquia.

Para la apertura de las operaciones financieras y presupuestales de la vigencia 2026 en
Indeportes Antioquia que se realizara el primer dia habil de 2026 se requiere tener
claridad respecto a las fechas y procedimientos dispuestos por la Subgerencia
Administrativa y Financiera para todas las dependencias de la entidad.

Por lo anterior, las dependencias de INDEPORTES ANTIOQUIA planearan con anticipacion
las actividades requeridas para garantizar el cumplimiento de la presente circular, con el fin
de identificar todos aquellos gastos posibles que requieran ejecutarse al final de la vigencia,
lo que les permitira solicitar con la suficiente antelacion la expedicién de los documentos
presupuestales; debe entenderse como cierre de vigencia el cese de todas las operaciones
presupuestales, contables, tesoreria, almacén, inventarios, némina, tramites contractuales
y demds actividades que afecten la operacion financiera de la entidad, sin perjuicio de la
aplicabilidad de las normas legales vigentes sobre la materia.

Ahora bien, el cierre presupuestal debe realizarse con corte a 31 de diciembre de cada
vigenciay es el mecanismo atraveés del cual se determinala ejecucion presupuestal final de
ingresos y gastos de la vigencia, las obligaciones pendientes de pago, el estado de
tesoreria, entre otros.

Es por ello que para garantizar un adecuado cierre financiero para la vigencia 2025,
asegurar la adecuada entrega de la informacion a los diferentes entes de control, e iniciar
oportunamente la ejecucion de la vigencia 2026, es necesario dar cumplimiento alas fechas
establecidas y a las restricciones establecidas en la Ley y tener presente las
responsabilidades que cada uno tiene en este proceso de cierre.

Precisamente, es necesario reglamentar el proceso de cierre presupuestal y financiero del
Instituto Departamental de Deportes de Antioquia Indeportes Antioguia,correspondiente a
la vigencia 2025, sin perjuicio de la aplicabilidad de las normas legales vigentes sobre la
materia.

1. Solicitudes de disponibilidad presupuestal
La Subgerencia Administrativa y Financiera tramitard por parte de todas las dependencias

de la entidad, solicitudes de disponibilidad presupuestal con cargo a gastos de inversién y
funcionamiento, hasta las siguientes fechas y hora:

TRAMITE PROCESO DE

PRESUPUESTALY | CONTRATACION FECHA HORA
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FINANCIERO
Recepciéon de solicitudes Contratacion Directa y viernes, 28 de 04:3
de Certificado de Minima Cuantia noviembre de 2025 0
Disponibilidad p.m.
Presupuestal CDP,
incluye correcciones y
modificaciones

Las anteriores fechas se tendran en cuenta siempre y cuando el proceso de contratacion
permita que la ejecucion (entrega del bien y/o servicio) se lleve a cabo durante la vigencia
2025, en atencion al principio de anualidad del gasto.

En los eventos en que se encuentre en tramite una licitacion, concurso de méritos o
cualquier otro proceso de seleccion del contratista con todos los requerimientos legales,
incluida la disponibilidad presupuestal, y su perfeccionamiento se efectde en la vigencia
fiscal siguiente, previo el cumplimiento de los ajustes presupuestales correspondientes.
(Ley 819 de 2003, articulo 8).

Es de anotar que este gasto se atendera con recursos de la vigencia fiscal 2026 sin que
aumente el techo presupuestal que le sea asighado para la citada vigencia.

En este sentido, la Subgerencia Administrativa y Financiera de Indeportes Antioguia,
tramitara las solicitudes de Registro Presupuestal (RP): elaboracion, hasta el 05 de
diciembre de 2025 a las 4:30 p.m. y los Ordenadores del gasto, interventores y/o
supervisores internos solicitaran la cancelacion a mas tardar el 28 de noviembre de 2025,
de los saldos de CDP que a esa fecha no hayan sido comprometidos, para el caso de las
modalidades de contratacién de procesos licitatorios, seleccion abreviada y concurso de
méritos. Para la contratacion directa y minima cuantia hasta el 5 de diciembre de 2025
hasta las 4:30 pm.

Si a estas fechas no se ha realizado dicha solicitud, el area de Presupuesto de la
Subgerencia Administrativa y Financiera entre el 05 de diciembre y el 12 de diciembre
de 2025 respectivamente, cancelardn o anularan los saldos de disponibilidad que no se
comprometieron.

FECHA
CONCEPTO MAXIMA DOCUMENTO REQUERIDO

Liberacion saldos CDP sin S, )
comprometer: Drocesos Comunicacion interna firmada por el ordenador
licitatorios, selecoion | 28/11/2025 del gasto dirigida a profesmr_lal U.nlversnar!a_de

X Presupuesto donde se relacione: rubro, codigo
abreviada y concurso de : . 2
meéritos de rubro, valor y motivo de liberacién.

Comunicacioén interna firmada por el ordenador
del gasto dirigida a profesional Universitaria de
Presupuesto donde se relacione: rubro, codigo
de rubro, valor y motivo de liberacion.
Elaboracion RCP 5/12/2025 |Procedimiento Actual.

Liberacion saldos CDP sin
comprometer: contratacion | 5/12/2025
directa y minima cuantia
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Ademas, los plazos establecidos anteriormente, no se aplicaran a la expedicion de las
disponibilidades y registros presupuestales correspondientes a los rubros descritos a
continuacion, cuyo plazo maximo sera hasta el 19 de diciembre de 2025 a las 4:30 pm.

a) Némina, cesantias, seguridad social y otras transferencias inherentes

alanémina.

b) Pago de servicios publicos.

C) Sentencias y tutelas.

d) Servicio de la deuda

e) Destinacién al cumplimiento de las contrataciones originadas en
situaciones de urgencia manifiesta.

f) Todo lo concerniente a gastos de bienestar laboral.

g) Pago de contribuciones e impuestos.

h) Viaticos y gastos de viaje

2. Recepciodn de facturas y cuentas de cobro

Las facturas y cuentas de cobro solo se radicaran en el Centro de Administracion de
Documentos y Archivos - CADA, o de la manera como sefiale el procedimiento de pago P-
GF-07, para su causacién contable hasta el 15 de diciembre de 2025 a las 5:30 pm. Es
de estricto cumplimiento el reconocimiento contable de todas las obligaciones adquiridas y
respaldadas en los compromisos suscritos en la presente vigencia. EI 9 de diciembre de
2025 los entrenadores podran radicar sus respectivas cuentas de cobro y demés anexos;
en contabilidad se recibiran hasta el 11 de diciembre de 2025 y el 11 de diciembre
radicaran los demas contratistas recibiendo en contabilidad hasta 15 de diciembre de 2025;
y el contratista debe estar al dia con el pago de la seguridad social integral y aportar el
histérico consolidado de las planillas pagadas en la vigencia 2025.

2.1. Las facturas y cuentas de cobro de reservas presupuestales de la vigencia
anterior (2024) no seran recibidas después del 14 de noviembre de 2025 hasta
las 4:30 pm sin excepciones, porque no se pueden constituir como cuentas por
pagar para la siguiente vigencia. De ser entregadas o no pagadas por la
Tesoreria de Indeportes Antioquia seran anuladas y se deberan pagar como
vigencia expirada en el 2026, so pena del procedimiento establecido en la
normatividad vigente para su tramite.

2.2. Las facturas y cuentas de cobro de las excepciones (némina, cesantias,
seguridad social y otras transferencias inherentes ala ndémina, pago de servicios
publicos, sentencias y tutelas, servicio de la deuda, destinacion al cumplimiento
de las contrataciones originadas en situaciones de urgencia manifiesta, todo lo
concerniente a gastos de bienestar laboral, pago de contribuciones e impuestos,
viaticos y gastos de viaje) solo se recibiran en el Centro de Administracion de
Documentos y Archivos - CADA, o de la manera como sefialen las normas
vigentes, para su causacion contable hasta el 22 de diciembre de 2025 a las
5:30 pm.

2.3. Los interventores o supervisores y los jefes de area de cada dependencia
remitiran oportunamente los documentos de su competencia para garantizar la
causacion y el pago oportuno a contratistas y proveedores.
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Quien incumpla esta disposicion se sometera a lo preceptuado en la Ley 1952
de 2019 sobre régimen disciplinario.

Los responsables de informar a Proveedores y Contratistas: Los Subgerentes y jefes
de éreas, interventores o supervisores internos de los convenios 0 contratos seran
responsables de informar a los proveedores y contratistas el contenido de esta circular y de
acuerdo a la normatividad relacionada con facturacion electrénica; ademas, en atencion al
principio de planificacion para el cierre de la vigencia 2025, no se recibiran facturas
presentadas extemporaneamente de acuerdo con las fechas establecidas en esta circular
y todas aquellas facturas y cuentas de cobro que se entreguen extemporaneas deberan
estar soportadas con oficio firmado por el ordenador del gasto con la justificacion
correspondiente.

Caja Menor: La caja menor deberd quedar legalizada el 22 de diciembre de 2025. La
legalizacion es por el valor total de la caja menor. En caso de no haber sido gastada la
totalidad de esta, el dinero sobrante debera ser reintegrado a la cuenta Corriente Banco de
Occidente 415064617 de Indeportes Antioquia. En este Ultimo caso, el comprobante de la
transferencia o pago hara parte de los documentos que soportan la legalizacion de la caja
menor.

Viaticos y gastos de viaje: Deben ser entregados para su legalizacion antes del 19 de
diciembre 2025, después de esta fecha, el valor no legalizado sera descontado del dltimo
pago de nédmina que se haga en diciembre de 2025 a nombre del responsable.

El supervisor y/o Interventor debera enviar a la Oficina de Contabilidad a mas tardar el 19
de enero de 2026 el seguimiento financiero de los contratos de mandato, convenios
interadministrativos, de administracion de recursos y convenios de administracién y pago
con el IDEA, los cuales deben quedar debidamente legalizados en su totalidad al cierre de
la vigencia 2025, los que presenten vigencias futuras deberan legalizar la ejecucion que se
haya realizado hasta el 31 de diciembre de 2025.

También deberan enviar los informes de ejecucion de los diferentes contratos y/o convenios
a través de los cuales se asignaron recursos para la ejecucién de actividades deportivas,
apoyo a Ligas y entes deportivos, adecuacion y mejoramiento de escenarios deportivos,
estos informes se deben realizar con corte al 31 de diciembre de 2025 y deben estar
firmados por el respectivo supervisor; en caso de que los convenios y/o contratos se
encuentren liquidados se debera suministrar el acta de liquidacion debidamente firmada por
las partes. Esta informacion debe ser entregada al area de contabilidad hasta el dia 19 de
enero de 2026.

Las novedades a la nébmina, para la primera quincena se recibiran hasta el 3 de diciembre
de 2025 y para la segunda quincena se recibiran hasta el dia 12 de diciembre de 2025
incluidas las horas extras generadas y aprobadas en diciembre de 2025, las horas extras
autorizadas recibidas en la oficina de Talento Humano posterior a esta fecha seran
compensadas en tiempo y no en dinero.

La ndbmina de la segunda quincena de diciembre de 2025, se debera entregar a mas tardar
el 22 de diciembre de 2025; la Oficina de Talento Humano realizara todas las acciones
necesarias paralaliquidacion y pago de la prima de navidad a mas tardar el 9 de diciembre
de 2025 y todos los parafiscales y seguridad social que se causen respecto a la némina de

Pagina4 de?7

Calle 48 70-180 sector Estadio, Medellin - Antioquia. (604) 5200890 ext(s). 1000 - 1371
www.indeportesantioquia.gov.co




Version:03
INDEPORTES
£ CIRCULAR F-GD-23
ANTIOQUIA Aprobacion:

11/06/2024

Radicado: K 2025000065 —
Fecha: 22/09/2025 | anTioquia

cox W

covncacion [
CIECULARES *2005000065*

OFICIAL :

diciembre correspondientes a los pagos de dicho mes se deben enviar a mas tardar el 26
de diciembre de 2025 para que tengan afectacion presupuestal dentro de la vigencia del
respectivo periodo.

La informacion de pasivos laborales (salarios y prestaciones laborales causadas y no
pagadas a diciembre 31 de 2025) debera ser entregada por la Oficina de Talento Humano a
mas tardar el 16 de enero de 2026 al &rea de Contabilidad.

La Oficina Asesora Juridica de Indeportes Antioquia remitira la informacion de pasivos
contingentes con corte al 31 de diciembre de 2025 (Valor de las demandasen contra de la
entidad) a mas tardar el 16 de enero de 2026.

Por esta razén el area administrativa de Indeportes Antioquia remitira informe de procesos
fiscales en curso por pérdida de bienes, que servird de soporte para el adecuado cierre de
contabilidad; también remitira informe de comodatos recibidos y entregados,informe que
deberd estar avalado por la Oficina Juridica de la entidad, que servir4 de soporte para el
adecuado cierre de contabilidad, ambos informes seran entregados mas tardar el 16 de
enero de 2026.

El &rea de Tesoreria de INDEPORTES remitird informe de cuentas por cobrar por concepto
de transferencias y otros conceptos, con evidencia del deterioro que servira de soporte para
el adecuado cierre de contabilidad a mas tardar el 16 de enero de 2026.

3. Elaboracién del PAC

El Departamento de Antioquia a través del Consejo Departamental de Politica Fiscal,
CODFIS dara los lineamientos para definir los limites de PAC de la vigencia 2026 de esta
forma:

La Tesoreria de Indeportes Antioquia elaborara la programacion del PAC de
funcionamiento, inversidn y servicio de la deuda de la vigencia 2026, a mas tardar el 23 de
diciembre de 2025 (En este punto se define la prioridad de los proyectos de inversion en
el Plan de Desarrollo).

El Presupuesto y PAC inicial de la vigencia 2026 deberan ser registrados en el sistema
SICOF por el Equipo Financiero: Presupuesto y Tesoreria, posterior al Decreto de
Liquidacion del Presupuesto y Resolucion de PAC Inicial expedida por la Junta Directiva.

Solicitud de constitucién de reservas presupuestales y depuracion de saldos: Es
responsabilidad del ordenador del gasto, subgerentes y jefes de oficina coordinar con los
supervisores internos, los interventores y servidores publicos responsables de los
proyectos, la solicitud y justificacion de constitucion de reservas y depuracion de saldos asi:

a) Establecer previa justificacion firmada por el supervisor y ordenador del gasto a
mas tardar el 16 de diciembre de 2025 ante la Oficina de Presupuesto, los
saldos que a 31 de diciembre de 2025 excepcionalmente se constituirAn como
Reservas Presupuestales.
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b) Revision y Aprobacion de Reservas Presupuestales por parte de la Subgerencia
Administrativa y Financiera junto con la Oficina Asesora Juridica a mas tardar el
22 de Diciembre.

c) Aguellos saldos de los Registros Presupuestales de Compromiso (RP) que ya
presentan Acta de Liquidacién en los contratos y que no se motiven como
reservas presupuestales deberan ser solicitadas su cancelacion por el
correspondiente supervisor antes del 19 de diciembre de 2025.

Por lo anterior, el area de Presupuesto debe coordinar con las diferentes dependencias
para que el 19 de diciembre de 2025 ningun Certificado de Disponibilidad Presupuestal o
Registro Presupuestal, quede en la bandeja para ser aprobado, se exceptian némina,
cesantias, seguridad social y otras transferencias inherentes ala nédmina, pago de servicios
publicos, sentencias y tutelas, servicio de la deuda, destinacion al cumplimiento de las
contrataciones originadas en situaciones de urgencia manifiesta, todo lo concerniente a
gastos de bienestar laboral, pago de contribuciones e impuestos, viaticos y gastos de viaje;
los cuales se tramitan inmediatamente y el cierre de Almacén (compras) e inventarios
deberdan registrar todas las entradas hasta el 22 de diciembre de 2025.

El plazo méximo de recepcion de insumos y bienes en el Almacén sera hasta el 16 de
diciembre de 2025. El inventario fisico del almacén se debe realizar del 05 al 09 de enero
de 2026.

El inventario de cuentas por pagar realizado por la Tesoreria debe iniciarse el 7 de enero
de 2026, como soporte para la Resolucion de PAC de cuentas por pagar, y confrontarse
con la informacién de Contabilidad y Presupuesto.

Por normatividad legal la Resolucién de cuentas por pagar y reservas presupuestales
debera tener fecha limite el 20 de enero 2026.

Hasta el 16 de diciembre 2025 se realizaran registro de entradas de bienes al almacén.

Los contratos y/ o convenios que impliquen entrega de bienes y registro de los mismos en
el almacén deberan tener presente que el proveedor y/o contratista facture en los primeros
dias de diciembre, que el supervisor efectivamente reciba los bienes y proceda a realizar la
entrada al almacén teniendo presente la fecha limite establecida para este tramite

Los médulos de SICOF se cierran con fecha del 31 de diciembre de 2025, y se abrira el
primer dia habil de enero de 2026, previa configuracion en el Sistema de informacién
financiero SICOF presupuestal con los cddigos del nuevocatalogo presupuestal de las
entidades territoriales y sus descentralizadas de acuerdo con las normas establecidas.

Ser& responsabilidad de cada ordenador del gasto y los jefes de area el cumplimiento de la
presente Circular; subgerencias, jefes de oficina y demas personal del Instituto
Departamental de Deportes de Antioquia deben tener presente la programacion del cierre
de la vigencia fiscal, para efectos de programar compensatorios, con el fin de que no
coincidan con las fechas de las actividades de cierre establecidas, asi mismo, los
supervisores de los contratos deberan realizar oportunamente los trdmites de los pagos de
contratistas y proveedores antes de salir al disfrute de las vacaciones.
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Por ultimo, es necesario que todo el personal de la entidad cumpla con la programacion del
cierre de la vigencia fiscal 2025 y las fechas estipuladas. El sistema Integrado de
informacion financiera SICOF registra operaciones financieras en linea, por lo que solo
podra registrarse informacion en la presente vigencia fiscal.

Agradecemos su colaboracién y cumplimiento de las actividades descritas en las fechas

sefialadas.
Atentamente,
LUIS GIOVANY ARIAS TOBON
GERENTE
Bc\,o. FU gy M A/EL\/
MARIA DEL PILAR SOLANO SIERRA
SUBGERENTE ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
NOMBRE FIRMA FECHA

. MaryLuz Rodriguez Uribe M 4 D
Proyecto | by ifesional Universitario Presupuesto e 28/08/2025

. Fabian Arango L6opez (/‘
Proyecto Profesional Universitario Contabilidad m{nqm_ 28/08/2025

. Veronica Urrea Gallo
Proyecto | tesorera General e d(m 28/08/2025

oz Consuelo Eugenia Velez -
Reviso Jefe Talento Humano .% T . 749912025
s Valeria Velasquez Velasquez ]
Reviso Abogada contratista Subgerencia Administrativa t/al (me?% (/ 02/09/2025
. Ledn David Quintero Restrepo

AAprobo Jefe Oficina Asesora Juridica 03/09/2025
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramc:z/ a);d;{tado a las normas y disposiciones
legales vigentes y, por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para firma/
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