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TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Versién: 01

f INDEPORTES F-GD-56
(g ‘"T’OQ"’A -TRD- Aprobacién:
19/03/2025
HojaN° ___de___
INDEPORTES ANTIOQUIA GERENCIA
ENTIDAD PRODUCTORA OFICINA PRODUCTORA
cODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
(D-5-Sb) SERIES, SUBSERIES, UNIDADES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
Archivo Gestion Archivo Central cT E M S
[ACTAS
000000-010-010 JUNgfd::‘RS;T‘;\I,/aA 2 80 X X Los documentos de Conservacién Tol‘al se digi(alizarén en su totalidad, permilie‘ndo su consulta a través de la imagen,
o evitando el deterioro sobre el documento fisico.
Citacion
Documentos soporte
RESOLUCIONES Los documentos de Conservacién Total se digitalizaran en su totalidad, permitiendo su consulta a través de la imagen,
000000-180-020 JUNTA DIRECTIVA ! 80 X X evitando el deterioro sobre el documento fisico.
[ACTAS
COMITE
111111010020 Gerendia ) 0 X X Los documentos de Conservacién Total se digitalizaran en su totalidad, permitiendo su consulta a través de la imagen,
Orden del dia evitando el deterioro sobre el documento fisico.
Citacion
Documentos soporte
[ACTAS
REUNION Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras se tramita su traslado al Archivo
“ Grupo primario Histérico de Antioquia. La muestra se toma anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de
111111-010-030 N 2 3 X X i . T, - . .
Orden del dia retencion. Para el 90% restante se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
Citacion conforme a lo reglamentado por el AGN.
Documentos soporte
ACTAS Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras se tramita su traslado al Archivo
111111010030 REUNIGN ) 3 X X Histérico de Antioquia. La muestra se toma anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de
» » retencién. Para el 90% restante se procederd a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido
Acuerdos de gestion
conforme a lo reglamentado por el AGN.
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras se tramita su traslado al Archivo
COMUNICACIONES OFICIALES HIS(OI’I(IDL') de Antioquia. La muestra se toma a’nualme.nt.e so.hire el lote de documento.s que cu.mplan el nempo. de
111111-030-040 CIRCULARES 2 8 X X retencion. Para el 90% restante se procederd a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
conforme a lo reglamentado por el AGN.
El tiempo de retencién en el archivo de gestion se tomara una vez pierda su vigencia administrativa.
Se proceder a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a lo reglamentado por el
COMUNICACIONES OFICIALES AGN.
111111-030-060 MEMORANDOS 2 8 X x Los memorandos que hagan parte de un asunto, se conservaran en el respectivo y adquieren el tiempo de
retencién asignado para el expediente.
111111-070-010 INFORMES 2 20 X X Los documentos de Conservacién Tot.al se dlgl(allzar.an en su totalidad, permltlre.ndo su consulta a través de la imagen,
GESTION evitando el deterioro sobre el documento fisico.
PLANES Los documentos de Conservacién Total se digitalizaran en su totalidad, permitiendo su consulta a través de la imagen,
111111-130-010 4 80 X X
DE DESARROLLO evitando el deterioro sobre el documento fisico.
111111-180-020 RESOLUCIONES 1 20 X X Los documentos de Conservacion Tot.al se dlgl(allzar.an en su totalidad, permltlre.ndo su consulta a través de la imagen,
DE GERENCIA evitando el deterioro sobre el documento fisico.

CONVENCIONES:

CT= Conservacién Total

E: Eliminnacion

M: Reproduccién por medio técnico
(microfi ion, digitalizacion, ia)
S=Seleccion

Firmas Responsables

Secretario General (o quien haga sus veces)
Jefe de Archivo y Gestion Documental
Ciudad y Fecha

Indice TRD



INDEPORTES

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

F-GD-56

Version: 01

ap, ANﬂOQUM -TRD- Aprobacion:
19/03/2025
Hoja N° de
INDEPORTES ANTIOQUIA OFICINA ASESORA DE PLANEACION
OFICINA PRODUCTORA
ENTIDAD PRODUCTORA
CODIGO SERIES, SUBSERIES, UNIDADES Y TIPOS RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
(D-S-Sb) DOCUMENTALES Archivo Gestion Archivo Central CT E M S
ACTAS
COMITE
o .
Calidad i6 igitalizara i iti
100000-010-020 - 2 30 X X Los documentos delz Conservaclon Tot.al se dlgltallzar.an en su totalidad, permltl/e.ndo
Etica su consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico.
© MECI
" Buen Gobierno
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras
ACTAS se tramita su traslado al Archivo Histdrico de Antioquia. La muestra se toma
100000-010-030 REUNION 2 3 X X anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencién.
© Grupo primario Para el 90% restante se procederd a la eliminacién de acuerdo al procedimiento
interno establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
COMUNICACIONES OFICIALES Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido
100000-030-030 2 8 X X
QUEJAS Y RECLAMOS conforme a lo reglamentado por el AGN.
Se procederd a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido
COMUNICACIONES OFICIALES conforme a lo reglamentado por el AGN.
100000-030-050 2 8 X X
SOLICITUDES Las solicitudes que hagan parte de un asunto, se conservaran en el expediente
respectivo y adquieren el tiempo de retencidn asignado para el expediente.
Se procederd a la eliminacidn de acuerdo al procedimiento interno establecido
COMUNICACIONES OFICIALES conforme a lo reglamentado por el AGN.
100000-030-060 2 8 X X
MEMORANDOS Los memorandos que hagan parte de un asunto, se conservaran en el expediente
respectivo y adquieren el tiempo de retencién asignado para el expediente.
INFORMES Los documentos de Conservacién Total se digitalizaran en su totalidad, permitiendo
100000-070-010 . 2 80 X X
DE GESTION su consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico.
INFORMES Se conservard en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras
ENTES DE CONTROL se tramita su traslado al Archivo Histdrico de Antioquia. La muestra se toma
100000-070-030 ” Informe de ejecucion de los planes de accion 2 18 X X anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencién.
” Indicadores de gestién Para el 90% restante se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento
” Pplanes de accién de la vigencia interno establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
INSTRUMENTOS DE CONTROL Se procederd a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido
100000-080-010 2 7 X X
REGISTROS DE CALIDAD conforme a lo reglamentado por el AGN.
100000-120-030 MANUALES 2 20 X X Los documentos de' Conser.vaclon Totél se d|g|ta|lzar'fm en su totalidad, permltlle.ndo
CALIDAD su consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico
MANUALES Los documentos de Conservacién Total se digitalizaran en su totalidad, permitiendo
100000-120-040 2 80 X X
PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS su consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico

indice TRD



MANUALES S derd a la eliminacion d do al dimiento int tablecid
100000-120-060 TECNICOS 7 X e procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido

a conforme a lo reglamentado por el AGN.

MECI

100000-130-020 PLANES ) 20 X Los documentos del Conser.vacién Totél se digitalizarén en su totalidad, permitilervdo

DE ACCION su consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico
100000-130-030 PLANES/ 20 X Los documentos del Conser.vacién Totél se digitalizarén en su totalidad, permitilervdo

ESTRATEGICO su consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico

ey S derd a la eliminacion d do al dimiento int tablecid
100000-130-040 MEJORAMIENTO 3 X e procederd a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido

?  Calidad conforme a lo reglamentado por el AGN.

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total

E: Eliminnacién

M: Reproduccién por medio técnico
(microfilmacion, digitalizacion, fotografia)

S=Seleccion

Firmas Responsables

Secretario General (o quien haga sus veces)
Jefe de Archivo y Gestion Documental
Ciudad y Fecha



INDEPORTES

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Version: 01

& AN"OQ"M -TRD- F-GD-6 Aprobacién:
19/03/2025
HojaN° __ de_
INDEPORTES ANTIOQUIA ASESORIA EN CONTROL INTERNO
ENTIDAD PRODUCTORA OFICINA PRODUCTORA
CODIGO SERIES, SUBSERIES, UNIDADES Y RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
(D-S-Sb) TIPOS DOCUMENTALES Archivo Gestion Archivo Central CT E M
ACTAS
COMITE
200000-010-020 Control interno 2 80 X X Los documentos de Conse.rvacién Tot?l se digitalizan.'én en su totalidad, permitigndo
Orden del dia su consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico.
Citacion
Documentos soporte
ACTAS - - -
REUNION Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras
Grupo primario se tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma
200000-010-030 Orden del dia 2 3 X anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencion. Para
Citacion el 90% restante se progederé a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
Documentos soporte establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
COMUNICACIONES OFICIALES
SOLICITUDES Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
conforme a lo reglamentado por el AGN.
200000-030-050 2 8 X X Las solicitudes que hagan parte de un asunto, se conservaran en el expediente
respectivo y adquieren el tiempo de retencion asignado para el expediente.
COMUNICACIONES OFICIALES
MEMORANDOS Se procederé a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
conforme a lo reglamentado por el AGN.
200000-030-060 2 8 X X Los memorandos que hagan parte de un asunto, se conservaran en el expediente
respectivo y adquieren el tiempo de retencion asignado para el expediente.
INFORMES
DE GESTION
200000-070-010 Control interno 2 80 X X Los documentos de Conse.rvacién Tot?l se digitalizan.'én en su totalidad, permitigndo
su consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico.
INFORMES - - -
ENTES DE CONTROL Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras
Informe Ejecutivo Anual de Control se tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma
200000-070-030 Interno (Contaduria, Funcién Publica 2 18 X anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencion. Para
Contraloria) ’ ’ el 90% restante se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
INFORMES
CONTROL INTERNO Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras
se tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma
anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencién. Para
200000-070-040 2 18 X el 90% restante se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN. (Los informes de Control
Interno se refieren a resultados de seguimientos o auditorias de una oficina o
procedimiento en particular).
INSTRUMENTOS DE CONTROL
REGISTROS DE CALIDAD
200000-080-010 Py 7 X X Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
conforme a lo reglamentado por el AGN.
PLANES
200000-130-020 DE:IaCr?clj?:ccio'n fiscal de control interno P 80 X X Los documentos de Conservacion Total se digitalizaran en su totalidad, permitiendo
su consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico.
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PLANES
MEJORAMIENTO
Control interno

Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras
se tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma

200000-130-040 3 anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencion. Para
el 90% restante se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
PROGRAMAS - - -
AUDITORIA Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras|
Control interno se tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia.. La muestra se .toma
200000-160-050 Calidad 8 anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencién. Para

el 90% restante se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total

E: Eliminnacién

M: Reproduccion por medio técnico
(microfilmacion, digitalizacion, fotografia)

S=Seleccion

Firmas Responsables
Secretario General (o quien haga sus veces)
Jefe de Archivo y Gestion Documental

Ciudad y Fecha
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INDEPORTES

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

F-GD-56

Versién: 01

-TRD- Aprobacion:
@y ANﬂOQWA 19/03/2025
HojaN° ___de_
INDEPORTES ANTIOQUIA ASESORIA EN MEDICINA DEPORTIVA
ENTIDAD PRODUCTORA OFICINA PRODUCTORA
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES, UNIDADES Y i X i PROCEDIMIENTOS
(D-S-Sb) TIPOS DOCUMENTALES Archivo Gestion Archivo Central cT E M
ACTAS
COMITE Los documentos de Conservacion Total se digitalizaran en su totalidad,
300000-010-020 Historias clinicas 2 80 X X permitiendo su consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre
Etica médica el documento fisico.
Investigacion
ACTAS
REUNION Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%,
Grupo primario mientras se tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La
muestra se toma anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el
300000-010-030 2 3 X ) - . AR
tiempo de retencion. Para el 90% restante se procedera a la eliminacién de
acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a lo reglamentado
por el AGN.
COMUNICACIONES OFICIALES
SOLICITUDES Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
300000-030-050 2 8 X X Las solicitudes que hagan parte de un asunto, se conservaran en el
expediente respectivo y adquieren el tiempo de retencién asignado para el
expediente.
COMUNICACIONES OFICIALES
MEMORANDOS Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
300000-030-060 2 8 X X Los memorandos que hagan parte de un asunto, se conservaran en el
expediente respectivo y adquieren el tiempo de retencion asignado para el
expediente.
HISTORIAS . . .
CLINICAS Estos documentos de Conservacion Total se custodiaran en el archivo de
300000-060-020 10 70 X X gesthn del arealclie medicina deportiva, ac’iemas, §e dlgltallzalran ensu
totalidad, permitiendo su consulta a través de la imagen, evitando el
deterioro sobre el documento fisico.
INFORMES
DE GESTION i Los documentos de Conservacion Total se digitalizaran en su totalidad,
300000-070-010 P_OF. cada una de las areas 2 80 X X permitiendo su consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre
especializadas el documento fisico.
INFORMES
ENTES DE CONTROL Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%,
RIPS mientras se tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La
SIS412A muestra se toma anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el
300000-070-030 SIS4128 2 18 X tiempo de retencion. Para el 90% restante se procedera a la eliminacion de
acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a lo reglamentado
por el AGN.
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INFORMES
TECNICOS

Por cada una de las areas
especializadas

Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%,
mientras se tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La
muestra se toma anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el
tiempo de retencion. Para el 90% restante se procedera a la eliminacion de

300000-070-050 18 acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a lo reglamentado
por el AGN.
En medicina deportiva existen profesionales en diversas areas
especializadas como son nutricidn, fisiologia, fisioterapia, medicina, entre
otras, cada una de ellas elabora informes técnicos).
INSTRUMENTOS DE CONTROL
REGISTROS DE CALIDAD s derd a la eliminacion d ol dimiento int
020 e procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
300000-080-010 7 establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
INSTRUMENTOS DE CONTROL
CONTROL DE HISTORIAS
300000-080-040 Clinicas 8 Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
INSTRUMENTOS DE CONTROL
CONTROL SERVICIO MEDICO
Registro citas Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno
300000-080-050 Registro atencion diaria 8 establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
MANUALES
PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS » o .
Procedimientos médicos Los documentos de Conservacion Total se digitalizaran en su totalidad,
300000-120-040 80 permitiendo su consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre
el documento fisico.
MANUALES
TECNICOS
Bioseguridad Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno
300000-120-060 Residuos hospitalarios 7 establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
PLANES
DE ACCION » o .
Plan de accién de la asesoria de LosAc!ocumentos de Conservalacmn Toltal se dlglta]lzaran en su tptalldad,
300000-130-020 medicina deportiva 80 permitiendo su consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre
el documento fisico
PLANES
MEJORAMIENTO
300000-130-040 Plan de mejoramiento de la 3 Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno
asesoria de medicina deportiva establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
PROGRAMAS
MEJORAMIENTO DE LA CALIDAD EN
300000-160-040 8 Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno

establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.




300000-170-020

PROYECTOS
INVESTIGACION

80 X

Los documentos de Conservacion Total se digitalizaran en su totalidad,
permitiendo su consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre
el documento fisico

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total

E: Eliminnacion

M: Reproduccioén por medio técnico
(microfilmacion, digitalizacién, fotografia)

S=Seleccion

Firmas Responsables

Secretario General (o quien haga sus veces)
Jefe de Archivo y Gestion Documental
Ciudad y Fecha
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HojaN° ___de_

INDEPORTES ANTIOQUIA

AREA DE COMUNICACIONES

ENTIDAD PRODUCTORA

OFICINA PRODUCTORA

RETENCION

DISPOSICION FINAL

?I;J;)Igs SERIES, SU%%%T}ESE,NUTI‘:EQ;)ES Y TIPOS PROCEDIMIENTOS
Archivo Gestion Archivo Central CcT E M S
ACTAS Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras se tramita
REUNION su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma anualmente sobre el lote de
400000-010-030 . . 2 3 X X documentos que cumplan el tiempo de retencién. Para el 90% restante se procedera a la
Grupo primario RN H f .
" eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a lo reglamentado
Redaccion por el AGN.
Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a lo
COMUNICACIONES OFICIALES reglamentado por el AGN.
400000-030-050 SOLICITUDES 2 8 X X Las solicitudes que hagan parte de un asunto, se conservaran en el expediente respectivo y
adquieren el tiempo de retencién asignado para el expediente.
Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a lo
COMUNICACIONES OFICIALES reglamentado por el AGN.
400000-030-060 MEMORANDOS 2 8 X X Los memorandos que hagan parte de un asunto, se conservaran en el expediente respectivo y
adquieren el tiempo de retencion asignado para el expediente.
400000-030-070 COMUNICACIONES OFICIALES 2 80 X X Los documentos de Conservacion Total se digitalizarén en su totalidad, permitiendo su consulta
COMUNICADOS DE PRENSA a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico.
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras se tramita
su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma anualmente sobre el lote de
400000-030-080 COMUNICACIONES OFICIALES 2 18 X X documentos que cumplan el tiempo de retencién. Para el 90% restante se procedera a la
BOLETINES AP N N .
eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a lo reglamentado por el
INFORMES » R . .
400000-070-010 DE GESTION 2 80 X X Los documentos dg Conservacmn Totgl se dlgnallza(an en su totalidad, permltvle_ndu su consulta
i L a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico.
Del &rea de comunicaciones
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras se tramita
INFORMES su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma anualmente sobre el lote de
400000-070-050 TECNICOS 2 18 X X documentos que cumplan el tiempo de retencién. Para el 90% restante se procedera a la
Del area de comunicaciones eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a lo reglamentado por el
AGN. (Se guardan como anexos al informe las fotografias y los videos).
400000-080-010 INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 7 X X Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a lo
REGISTROS DE CALIDAD reglamentado por el AGN.
INSTRUMENTOS DE CONTROL
CONTROL PAUTA PUBLICITARIAY . S, . : :
400000-080-070 EMISIONES 2 8 X X Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a lo
. reglamentado por el AGN.
Programas radiales
Programas de Television
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INVENTARIOS
DOCUMENTALES Los documentos de Conservacion Total se digitalizaran en su totalidad, permitiendo su consulta
400000-090-020 N 80 . B N N (o
Fotografias a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico.
Videos
PLANES Los d tos de C ion Total se digitalizara totalidad itiends It:
400000-130-020 DE ACCION 80 os documentos de Conservacion Total se digitalizarén en su totalidad, permitiendo su consulta
. N a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico.
Del area de comunicaciones
PLANES S derd a la eliminacion d do al dimiento int tablecid f I
400000-130-040 MEJORAMIENTO 3 e procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a lo
. L reglamentado por el AGN.
Del &rea de comunicaciones

CONVENCIONES:
CT= Conservacion Total

E: Eliminnacion

M: Reproduccién por medio técnico

(microfilmacion, digitalizacion, fotografia)

S=Seleccion

Firmas Responsables

Secretario General (o quien haga sus veces)

Jefe de Archivo y Gestién Documental

Ciudad y Fecha
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INDEPORTES ANTIOQUIA AREA JURIDICA
ENTIDAD PRODUCTORA OFICINA PRODUCTORA

RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO PROCEDIMIENTOS
(D-S-Sb) Archivo Gestién | Archivo Central cT E M S
SERIES, SUBSERIES, UNIDADES Y TIPOS DOCUMENTALES
ACTAS
CoMITE Los documentos de Conservacion Total se digitalizaran en su totalidad, permitiendo
" u il igitali; u ll ) It
500000-010-020 Ag;';';'f‘ del dia 2 80 X X su consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico.
Citacion
Documentos soporte
ACTAS Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras
REUNION se tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioguia. La muestra se toma
500000-010-030 Grupo primario 2 3 X X anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencién. Para el
Orden del dia 90% restante se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno
Citacion ido conforme a lo por el AGN.
Documentos soporte
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras
se tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma
500000-030-010 2 5 X X anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencion. Para el
90% restante se procedera a la eliminacioén de acuerdo al procedimiento interno
COMUNICACIONES OFICIALES ido conforme alor por el AGN.
ACCIONES DE TUTELA
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras
se tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma
500000-030-020 2 5 X X anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencion. Para el
90% restante se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
COMUNICACIONES OFICIALES ido conforme a lo por el AGN.
DERECHOS DE PETICION
Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
conforme a lo reglamentado por el AGN.
500000-030-050 2 8 X X Las solicitudes que hagan parte de un asunto, se conservaran en el expediente
COMUNICACIONES OFICIALES respectivo y adquieren el tiempo de retencién asignado para el expediente.
SOLICITUDES
Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
conforme a lo reglamentado por el AGN.
500000-030-060 2 8 X X Los memorandos que hagan parte de un asunto, se conservaran en el expediente
COMUNICACIONES OFICIALES pectivoy adquieren el tiempo de para el expediente.
MEMORANDOS
CONTRATOS
CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS
Solicitud elaboracién convenio
Solicitud CDP
(C:D:'f' do d ist tal Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras
Aet fica °. ,e f‘glsk;o preRsuPues at te Legal se tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma
500000-040-010 Fcta p"“?es"?z ‘ CZ ‘SR" e"'eie“ta"l_e Tga 4 16 X X anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el iempo de retencion. Para el
Cor(l)'(fz'oplj cesluCTE el Representante Lega 90% restante se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
Czn\lllecnaicos ido conforme a lo por el AGN.
Publicaci (Gaceta Dep: )
Presupuestos
Proyecto (cruce documental)
Acta inicio
Acta de terminacion
Acta de liquidacion
Rendicion de cuentas
Informes de supervision
Memorandos

indice TRD



500000-040-030

CONTRATOS

ADQUISICION DE BIENES, SUMINISTROS Y SERVICIOS
Anélisis de conveniencia
Solicitud CDP
CcbP
Prepliego
Pliego
Adendas
Certificados SICE
Pdlizas
Certificado de representacion legal
Certificado de existencia
Acta posesion Alcalde o Representante Legal
Fotocopia cédula del Representante Legal
Solicitud elaboracién contrato
Certificados SICE
Contrato
Publicaciones (Gaceta Departamental)
Presupuestos
Propuestas o cotizaciones
Recibo de caja pago compra términos
Resolucion aprobacion poélizas
Declaracion pago parafiscales
Certificado de registro presupuestal
Resolucion de adjudicacion
Acta de apertura
Certificado Contaduria General de la Nacion
Certificado de experiencia
Acta inicio
Acta de terminacion
Acta de liquidacion
Informes de supervision
Memorandos

Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras
se tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma
anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencion. Para el
90% restante se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno

ido conforme a lo por el AGN.

500000-040-040

CONTRATOS

OBRAS
Andlisis de conveniencia
Solicitud CDP
CbP
Informe camara de comercio
Avisos de prensa
Prepliego
Pliego
Adendas
Reporte de publicacion en el portal Gnico de contratacion
Resolucion de apertura
Acta cierre licitacion
Polizas
Certificado de representacion legal
Certificado de existencia
Acta posesion Alcalde o Representante Legal
Fotocopia cédula del Representante Legal
Solicitud elaboracién contrato
Certificados SICE
Contrato
Publicaciones (Gaceta Departamental)
Presupuestos
Propuestas
Recibo de caja pago compra términos
Resolucion aprobacion polizas
Declaracion pago parafiscales
Certificado de registro presupuestal
Resolucion de adjudicacion
Certificado Contaduria General de la Nacion
Certificado de experiencia
Acta inicio
Acta de terminacion
Acta de liquidacion
Informes de supervision
Memorandos

Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras
se tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma
anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencion. Para el
90% restante se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno

ido conforme a lo por el AGN.

500000-050-010

CONVOCATORIAS
CONTRATACION

Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras
se tramita su traslado al Archivo Historico de Antioquia. La muestra se toma
anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencion. Para el
90% restante se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno

ido conforme a lo por el AGN.

500000-070-010

INFORMES
DE GESTION

Del area juridica

80

Los documentos de Conservacién Total se digitalizaran en su totalidad, permitiendo
su consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico




Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras
se tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma
500000-070-030 18 anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencion. Para el
INFORMES 90% restante se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno
ENTES DE CONTROL ido conforme a lo por el AGN.
500000-080-010 INSTRUMENTOS DE CONTROL 7 X Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
REGISTROS DE CALIDAD conforme a lo por el AGN.
INSTRUMENTOS DE CONTROL
CONSECUTIVOS S deré a la eliminacion d do al dimiento int tablecidt
o e procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
500000-080-020 ﬁo:lratacmn 8 X conforme a lo reglamentado por el AGN.
icitaciones
Procesos contractuales
Los de Conservacion Total se digitalizaran en su totalidad, permitiendo
500000-090-020 g‘chSr\;QZI‘PASLES 80 X su consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico
LICITACIONES
Analisis de conveniencia
Solicitud CDP
CcbP . o . . ‘
Informe camara de comercio Se procederé a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
Avisos de prensa conforme a lo reglamentado por el AGN.
500000-110-000 Prepliego 16 X En esta serie se conservan solo las licitaciones que no se declaran desiertas. Los
Pliego procesos licitatotios que se adjudican, se archivan en la serie documental
Adendas CONTRATOS.
Reporte de publicacion en el portal tnico de contratacion
Resolucion de apertura
Acta cierre licitacion
Certificados SICE
Presupuestos
Propuestas
Recibo de caja pago compra términos
Certificado de registro presupuestal
500000-130-020 PLANES 80 X Los documentos de Conservacion Total se digitalizaran en su totalidad, permitiendo
DE ACCION su consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico
Del rea juridica
500000-130-040 PLANES 3 X Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido
MEJORAMIENTO conforme a lo reglamentado por el AGN.
Del rea juridica
500000-150-010 15 X Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
PROCESOS conforme a lo reglamentado por el AGN.
JUDICIALES
500000-150-020 15 X Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
PROCESOS conforme a lo reglamentado por el AGN.
RESPONSABILIDAD FISCAL

CONVENCIONES:
CT= Conservacion Total
E: Eliminnacion

M: Reproduccion por medio técnico

S=Seleccion

Firmas Responsables

Secretario General (o quien haga sus veces)
Jefe de Archivo y Gestién Documental
Ciudad y Fecha




ﬁ INDEPORTES TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL F.GD-56 Versién: 01
), ANTIOQUIA -TRD- Aprobacién:
19/03/2025
HojaN° ___de_
INDEPORTES ANTIOQUIA GRUPO REGISTRO Y CONTROL
ENTIDAD PRODUCTORA OFICINA PRODUCTORA
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES, UNIDADES Y TIPOS PROCEDIMIENTOS
(D-S-Sb) DOCUMENTALES Archivo Gestion Archivo Central cT E M s
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%,
ACTA§ mientras se tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra
501000-010-030 REUNION 2 3 X se toma anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de
Organismos deportivos retencion. Para el 90% restante se procedera a la eliminacién de acuerdo al
procedimiento interno establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN
501000-030-050 COMUNICACIONES OFICIALES 2 8 X X Las solicitudes que hagan parte de un asunto, se conservaran en el
SOLICITUDES . . . 3 L N
expediente respectivo y adquieren el tiempo de retencién asignado para el
expediente.
Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN
501000-030-060 COMUNICACIONES OFICIALES 2 8 X X Los memorandos que hagan parte de un asunto, se conservaran en el
MEMORANDOS " N ) ] i A
expediente respectivo y adquieren el tiempo de retencién asignado para el
expediente.
HISTORIAS
ORGANISMOS DEPORTIVOS
Estatutos
Resolucion reconocimiento deportivo
Resolucion personeria juridica Estos documentos de Conservacion Total se custodiaran en el archivo
Resolucion inscripciones técnico del area de registro y control, que dispone de un depésito destinado
501000-060-040 Resolucion aprobacion reforma Estatutos 5 100 X X para tal fin, por delegacion del archivo central. Ademas, se digitalizaran en
Actas de junta directiva su totalidad, permitiendo su consulta a través de la imagen, evitando el
Actas de asamblea deterioro sobre el documento fisico.
Listado de deportistas y afiliados
Informes de gestion a la asamblea (balances,
presupuestos y programas)
Actas Asambleas
INFORMES Los documentos de Conservacion Total se digitalizaran en su totalidad,
501000-070-010 DE GESTION 2 80 X X permitiendo su consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el
Del grupo de registro y control documento fisico.
080 INSTRUMENTOS DE CONTROL Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno
501000-080-010 REGISTROS DE CALIDAD 2 7 X X establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
INSTRUMENTOS DE CONTROL s derd a la eliminacion d do al dimiento int
501000-080-040 HISTORIAS 2 8 X X e procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
N B establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
Organismos deportivos
INVENTARIOS Los documentos de Conservacién Total se digitalizaran en su totalidad,
501000-090-020 DOCUMENTALES 5 100 X X permitiendo su consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el
documento fisico.

indice TRD



501000-130-020

PLANES
DE ACCION
Plan de accion del grupo registro y control

Los documentos de Conservacién Total se digitalizaran en su totalidad,
permitiendo su consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el
documento fisico.

501000-130-040

PLANES
MEJORAMIENTO
Plan de mejoramiento del grupo registro y control

Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.

501000-150-030

PROCESOS
DISCIPLINARIOS

80 X
3 X
5 X

Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.

CONVENCIONES:
CT= Conservacién Total

E: Eliminnacién

M: Reproduccién por medio técnico

(microfilmacidn, digitalizacion, fotografia)

S=Seleccion

Firmas Responsables

Secretario General (o quien haga sus veces)
Jefe de Archivo y Gestién Documental
Ciudad y Fecha




INDEPORTES TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL F.GD.56 Versin: 01
@, ‘"ﬂoouu -TRD- Aprobacion:
19/03/2025
HojaN°___ de_
INDEPORTES ANTIOQUIA GRUPO CADA
ENTIDAD PRODUCTORA OFICINA PRODUCTORA
CODIGO SERIES, SUBSERIES, UNIDADES Y RETENCION DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTOS
(D-S-Sb) TIPOS DOCUMENTALES Archivo Gestion Archivo Central cT E M s
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%,
ACTA§ mientras se tramita su traslado al Archivo Historico de Antioquia. La muestra
502000-010-030 REUNION 2 3 X X se toma anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de
Grupo primario retencion. Para el 90% restante se procedera a la eliminacion de acuerdo al
procedimiento interno establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN
502000-030-060 COMUNICACIONES OFICIALES 2 8 X X Los memorandos que hagan parte de un asunto, se conservaran en el
MEMORANDOS ) . ) ) - -
expediente respectivo y adquieren el tiempo de retencion asignado para el
expediente.
INFORME’S Los documentos de Conservacion Total se digitalizaran en su totalidad,
502000-070-010 DE GESTION 2 80 X X permitiendo su consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el
Del grupo CADA documento fisico.
INSTRUMENTOS DE CONTROL Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno
502000-080-010 REGISTROS DE CALIDAD 2 7 X X establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
INSTRUMENTOS DE CONTROL Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
502000-080-020 CONSECUTIVOS 2 8 X X establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
INSTRUMENTOS DE CONTROL Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
502000-080-030 CONTROL RADICADOS 2 8 X X establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
INSTRUMENTOS DE CONTROL Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
502000-080-060 MENSAJERIA 2 3 X X establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
INVENTARIOS Los documentos de Conservacion Total se digitalizaran en su totalidad,
502000-090-020 DOCUMENTALES 2 80 X X permitiendo su consulta a través de la |maggn, evitando el deterioro sobre el
documento fisico.
MANUALES Los documentos de Conservacion Total se digitalizaran en su totalidad,
502000-120-050 ARCHIVISTICOS 2 80 X X permitiendo su consulta a través de la |maggn, evitando el deterioro sobre el
documento fisico.
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502000-130-020

PLANES
DE ACCION
Del grupo CADA

Los documentos de Conservacion Total se digitalizaran en su totalidad,
permitiendo su consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el
documento fisico.

502000-130-040

PLANES
MEJORAMIENTO
Del grupo CADA

Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.

502000-130-060

PLANES
MANTENIMIENTO

Plan de conservacion documental

80 X
3 X
7 X

Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.

CONVENCIONES:
CT= Conservacion Total

E: Eliminnacién

M: Reproduccion por medio técnico

(microfilmacién, digitalizacion, fotografia)

S=Seleccién

Firmas Responsables

Secretario General (o quien haga sus veces)
Jefe de Archivo y Gestion Documental
Ciudad y Fecha




INDEPORTES TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL F.GD.56 Versién: 01
), ‘"ﬂoqum -TRD- Aprobacion:
19/03/2025
HojaN° ___ de_
INDEPORTES ANTIOQUIA SUBGERENCIA DE DEPORTE ASOCIADO Y ALTOS LOGROS
ENTIDAD PRODUCTORA OFICINA PRODUCTORA
CODIGO SERIES, SUBSERIES, UNIDADES Y RETENCION DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTOS
(D-S-Sb) TIPOS DOCUMENTALES Archivo Gestion Archivo Central cT E ]
ACTAS Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras se
REUNION tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma anualmente
- i o
600000-010-030 Grupo primario P 3 X sobre el lote de dyocumer.nc?s qqg cumplan el tiempo de retgncmp. Para el 90% )
. restante se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
Grupos operativos conforme a lo reglamentado
Comision técnica departamental por el AGN.
Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
COMUNICACIONES OFICIALES conforme a lo reglamentado por el AGN.
600000-030-050 SOLICITUDES 2 8 X X Las solicitudes que hagan parte de un asunto, se conservaran en el expediente
respectivo y adquieren el tiempo de retencion asignado para el expediente.
Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
COMUNICACIONES OFICIALES conforme a lo reglamentado por el AGN.
600000-030-060 MEMORANDOS 2 8 X X Los memorandos que hagan parte de un asunto, se conservaran en el expediente
respectivo y adquieren el tiempo de retencién asignado para el expediente.
HISTORIAS Estos documentos de Conservacion Total se custodiaran en el archivo técnico de la
DEPORTISTAS subgerencia, que dispone de un depésito destinado para tal fin, por delegacion del
Fotocopia documento de identidad archivo central. Ademas, se digitalizaran en su totalidad, permitiendo su consulta a
600000-060-030 Registro civil de nacimiento 5 80 X X través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico.
Certificado de estudio (Cuando se disponga de fotografias y videos de su desempefio deportivo, se hara un
Certificado de calificaciones cruce documental con el archivo de gestion del area de comunicaciones, quien se
Solicitudes encargara de su custodia).
INFORMES
DE GESTION Los d tos de Ci ion Total se digitalizara totalidad itiend
600000-070-010 De la subgerencia de deporte 2 80 X X os documentos de Conservacion Total se digitalizaran en su totalidad, permitiendo su
. consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico.
asociado y altos logros
De los CEDEP
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras se
tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma anualmente
INFORMES sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencion. Para el 90%
600000-070-050 - 2 18 X restante se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
TECNICOS
conforme a lo reglamentado por el AGN.
(Cuando se disponga de fotografias y videos, se hara un cruce documental con el
archivo de gestion del area de comunicaciones, quien se encargara de su custodia).
INSTRUMENTOS DE CONTROL Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
600000-080-010 REGISTROS DE CALIDAD 2 7 X X conforme a lo reglamentado por el AGN.
INSTRUMENTOS DE CONTROL Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
600000-080-040 CONTROIT DE HISTORIAS 2 8 X X conforme a lo reglamentado por el AGN.
Deportistas
PLANES
600000-130-020 DE ACCION - ) P 80 X X Los documentos de’z Conse_rvacnon Tot_al se dlgltallzaran en su totalidad, permlt’le_ndo su
Plan de accion de la subgerencia de consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico.
deporte asociado y altos logros

indice TRD



PLANES
600000-130-040 MEJORAMIEN_TO . 3 X Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
Plan de_ mejoramiento de !a conforme a lo reglamentado por el AGN.
subgerencia de deporte asociado y altos
logros
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras se
tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma anualmente
PROGRAMAS : .
600000-160-020 16 sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencion. Para el 90%
DEPORTIVOS . L L ) .
restante se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
conforme a lo reglamentado por el AGN.
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras se
PROYECTOS tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma anualmente
600000-170-010 COFINANCIACION 18 sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencion. Para el 90%
Ligas restante se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido
conforme a lo reglamentado por el AGN.

CONVENCIONES:
CT= Conservacion Total

E: Eliminnacién

M: Reproduccién por medio técnico

(microfilmacion, digitalizacién, fotografia)

S=Seleccion

Firmas Responsables

Secretario General (o quien haga sus veces)
Jefe de Archivo y Gestién Documental
Ciudad y Fecha




INDEPORTES

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

F-GD-56

Version: 01

@, A"ﬂOQu'A -TRD- Aprobacion:
19/03/2025
HojaN° ___de__
INDEPORTES ANTIOQUIA GRUPO ASESORES INSTITUCIONALES
ENTIDAD PRODUCTORA OFICINA PRODUCTORA
CODIGO SERIES, SUBSERIES, UNIDADES RETENCION DISPOSICION FINAL
(D-S-Sb) Y TIPOS DOCUMENTALES i . . PROCEDIMIENTOS
Archivo Gestion Archivo Central CT E M S
Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido
COMUNICACIONES OFICIALES conforme a lo reglamentado por el AGN.
601000-030-060 MEMORANDOS 2 8 X X Los memorandos que hagan parte de un asunto, se conservaran en el expediente
respectivo y adquieren el tiempo de retencion asignado para el expediente.
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras|
INFORMES se tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma
601000-070-050 TECNICOS 2 18 X X anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencion. Para
Por Liga, deporte y modalidad el 90% restante se proceder4 a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
601000-080-010 INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 7 X X Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido
REGISTROS DE CALIDAD conforme a lo reglamentado por el AGN.
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras
PLANES se tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma
601000-130-110 2 8 X X anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencion. Para
ENTRENAMIENTO . L o .
el 90% restante se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.

CONVENCIONES:
CT= Conservacion Total

E: Eliminnacion

M: Reproduccién por medio técnico

Firmas Responsables

Secretario General (o quien haga sus veces)

Jefe de Archivo y Gestion Documental

Ciudad y Fecha

(microfilmacion, digitalizacion, fotografia)

S=Seleccion

indice TRD



ﬁ INDEPORTES TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL coD.56 Version: 01
ap/ ANTIOQUIA -TRD- Aprobacién:
19/03/2025
HojaN° ___ de_
INDEPORTES ANTIOQUIA AREA DE DESARROLLO SOCIAL
ENTIDAD PRODUCTORA OFICINA PRODUCTORA
CODIGO SERIES, SUBSERIES, RETENCION DISPOSICION FINAL
D-S-Sb UNIDADES Y TIPOS PROCEDIMIENTOS
(D- ) DOCUMENTALES Archivo Gestion Archivo Central CT E M
ACTA,S Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras
REUNION se tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma
602000-010-030 Villa Deportiva 2 3 X anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencion. Para
CEDEP el 90% restante se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
Entidades establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
COMUNICACIONES OFICIALES conforme a lo reglamentado por el AGN.
602000-030-060 MEMORANDOS 2 8 X X Los memorandos que hagan parte de un asunto, se conservaran en el expediente
respectivo y adquieren el tiempo de retencion asignado para el expediente.
INSTRUMENTOS DE CONTROL Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
602000-080-010 REGISTROS DE CALIDAD 2 7 X X conforme a lo reglamentado por el AGN.

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total

E: Eliminnacion

M: Reproduccién por medio técnico
(microfilmacién, digitalizacién, fotografia)
S=Seleccion

Firmas Responsables

Secretario General (o quien haga sus veces)
Jefe de Archivo y Gestion Documental
Ciudad y Fecha
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INDEPORTES ANTIOQUIA

CEDEP URABA

ENTIDAD PRODUCTORA

OFICINA PRODUCTORA

CODIGO SERIES, SUBSERIES, UNIDADES Y TIPOS RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
(D-S-Sb) DOCUMENTALES Archivo Gestion | Archivo Central cT E ] s
ACTAS Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras
REUNION se tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma
602010-010-030 Técnico administrativas Py 3 X X anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencion. Para
Con deportistas el 90% restante se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno
Con entrinadores establecido conforme a lo reglamentado
por el AGN.
Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido
COMUNICACIONES OFICIALES conforme a lo reglamentado por el AGN.
602010-030-050 SOLICITUDES 2 8 X X Las solicitudes que hagan parte de un asunto, se conservaran en el expediente
respectivo y adquieren el tiempo de retencién asignado para el expediente.
Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido
COMUNICACIONES OFICIALES conforme a lo reglamentado por el AGN.
602010-030-060 MEMORANDOS 2 8 X X Los memorandos que hagan parte de un asunto, se conservaran en el expediente
respectivo y adquieren el tiempo de retencién asignado para el expediente.
HISTORIAS Estos documentos de Conservacién Total se custodiaran en el archivo técnico de la
DEPORTISTAS subgerencia de Deporte Asociado y Altos Logros, que dispone de un depdsito
Fotocopia documento de identidad destinado para tal fin, por delegacion del archivo central. Ademas, se digitalizaran
602010-060-030 R Plt ‘u.l d ) I‘ tl 5 80 X X en su totalidad, permitiendo su consulta a través de la imagen, evitando el
Rl e%:r?f.ggl(;o :en:;'rz'in ° deterioro sobre el documento fisico.
Cen'f‘clallio de cal‘f'c:c‘lones (Cuando se disponga de fotografias y videos de su desempefio deportivo, se hara
m Solicit dle; ! un cruce documental con el archivo de gestion del area de comunicaciones, quien
eitu se encargara de su custodia).
INSTRUMENTOS DE CONTROL Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
602010-080-010 REGISTROS DE CALIDAD 2 ’ X X conforme a lo reglamentado por el AGN.
INSTRUMENTOS DE CONTROL Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
602010-080-020 CONSECUTIVOS 2 8 X X conforme a lo reglamentado por el AGN.
INSTRUMENTOS DE CONTROL Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
602010-080-030 CONTROL DE RADICADOS 2 8 X X conforme a lo reglamentado por el AGN.
INSTRUMENTOS DE CONTROL Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido
602010-080-040 CONTROLDZ‘EOTELSRIAS 2 8 X X conforme a lo reglamentado por el AGN.
INSTRUMENTOS DE CONTROL Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido
602010-080-060 MENSAJERIA 2 3 X X conforme a lo reglamentado por el AGN.
INVENTARIOS Los documentos de Conservacion Total se digitalizaran en su totalidad, permitiendo
602010-090-020 DOCUMENTALES 2 80 X X su consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico.
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras
PLANES se tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma
602010-130-110 ENTRENAMIENTO 2 8 X X anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencion. Para
el 90% restante se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado
PLANES Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
602010-130-050 CONTINGENCIA 3 7 X X conforme a lo reglamentado por el AGN.
PLANES Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido
602010-130-060 MANTENIMIENTO 8 7 X X conforme a lo reglamentado por el AGN.
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PLANES

Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido

602010-130-070 EMERGENCIAS Y DESASTRES 7 X conforme a lo reglamentado por el AGN.
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras
PROGRAMAS se tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma
602010-160-020 DEPORTIVOS 16 anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencién. Para

el 90% restante se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.

CONVENCIONES:
CT= Conservacion Total

E: Eliminnacién

M: Reproduccién por medio técnico

(microfilmacion, digitalizacién, fotografia)

S=Seleccion

Firmas Responsables

Secretario General (o quien haga sus veces)
Jefe de Archivo y Gestién Documental
Ciudad y Fecha



ﬁ INDEPORTES

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

F-GD-56

Version: 01

), ‘"ﬂoou,A -TRD- Aprobacion:
19/03/2025
HojaN° ___de_
INDEPORTES ANTIOQUIA GRUPO VILLA DEPORTIVA
ENTIDAD PRODUCTORA OFICINA PRODUCTORA
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES, UNIDADES Y PROCEDIMIENTOS
D-S-Sb TIPOS DOCUMENTALES . -2 .
( ) Archivo Gestién Archivo Central CcT E S
ACTAS Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras se
REUNION tramita su traslado al Archivo Histdrico de Antioquia. La muestra se toma anualmente
602020-010-030 - 2 3 X sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencion. Para el 90% restante se
Grupo primario . T, o . :
H . i procederd a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a lo
Administrativas reglamentado por el AGN.
Se procederd a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a
COMUNICACIONES OFICIALES I ( tad | AGN.
602020-030-050 2 8 X - © reglamentado por ! AT ' )
SOLICITUDES Las solicitudes que hagan parte de un asunto, se conservaran en el expediente respectivo y
adquieren el tiempo de retencion asignado para el expediente.
Se proceder3 a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a
602020-030-060 COMUNICACIONES OFICIALES 5 g X lo reglamentado por el AGN. ) !
MEMORANDOS Los memorandos que hagan parte de un asunto, se conservaran en el expediente
respectivo y adquieren el tiempo de retencién asignado para el expediente.
602020-080-010 INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 7 X Se procederd a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a
REGISTROS DE CALIDAD lo reglamentado por el AGN.
602020-080-080 INSTRUMENTOS DE CONTROL 5 3 X Se proceder3 a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a
UTILIZACION AUDITORIOS lo reglamentado por el AGN.
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras se
: 8 o [ i e ioals s i o e
CONTROL RESIDENTES Y USUARIOS . I 9 P " p . i N ’
procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a lo
reglamentado por el AGN.

CONVENCIONES:

CT= Conservacién Total

E: Eliminnacion

M: Reproduccién por medio técnico
(microfilmacién, digitalizacion, fotografia)

S=Seleccioén

Firmas Responsables
Secretario General (o quien haga sus veces)
Jefe de Archivo y Gestion Documental

Ciudad y Fecha
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Version: 01
INDEPORTES TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
ANTIOQUIA -TRD- Fiabee Aprobacién:
& 19/03/2025
HojaN° ___de___
INDEPORTES ANTIOQUIA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA 'Y FINANCIERA
ENTIDAD PRODUCTORA OFICINA PRODUCTORA
COoDIGO SERIES, SUBSERIES, UNIDADES Y RETENCION DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTOS
(D-5-8b) TIPOS DOCUMENTALES Archivo Gestion Archivo Central cT E M s
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras|
ACTA§ se tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma
700000-010-030 REUNION 2 3 X X anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencion. Para
Grupo primario el 90% restante se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido
COMUNICACIONES OFICIALES conforme a lo reglamentado por el AGN.
700000-030-050 SOLICITUDES 2 8 X X Las solicitudes que hagan parte de un asunto, se conservaran en el expediente
respectivo y adquieren el tiempo de retencion asignado para el expediente.
Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido
COMUNICACIONES OFICIALES conforme a lo reglamentado por el AGN.
700000-030-060 MEMORANDOS 2 8 X X Los memorandos que hagan parte de un asunto, se conservaran en el expediente
respectivo y adquieren el tiempo de retencién asignado para el expediente.
INFORMES Los documentos de Conservacion Total se digitalizaran en su totalidad, permitiendo
700000-070-010 GESTION 2 80 X X su consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico.
INFORMES Los documentos de Conservacion Total se digitalizaran en su totalidad, permitiendo
700000-070-020 FINANCIEROS 2 80 X X su consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico.
INSTRUMENTOS DE CONTROL Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido
700000-080-010 REGISTROS DE CALIDAD 2 7 X X conforme a lo reglamentado por el AGN.
PLANES
700000-130-020 ACC!ON - ) > 80 X X Los documentos de' Consel.'vaclon Totfal se dlgltallza(an en su totalidad, permltlle.ndo
De la subgerencia administrativa y su consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico.
financiera
PLANES
700000-130-040 MEJORAI‘\/IIENT.O‘ ) > 3 X X Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido
De la subgerencia administrativa y conforme a lo reglamentado por el AGN.
financiera

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total

E: Eliminnacion

M: Reproduccién por medio técnico
(microfilmacion, digitalizacion, fotografia)

S=Seleccion

Firmas Responsables

Secretario General (o quien haga sus veces)

Jefe de Archivo y Gestion Documental

Ciudad y Fecha
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Versién: 01

INDEPORTES TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL F.GD-56
-TRD- e Aprobacion:
&, AMﬂOQUM 19/03/2025
HojaN° ___de__
INDEPORTES ANTIOQUIA GRUPO CONTABILIDAD
ENTIDAD PRODUCTORA OFICINA PRODUCTORA
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES, UNIDADES Y PROCEDIMIENTOS
(D-S-Sb) TIPOS DOCUMENTALES Archivo Gestion Archivo Central cT E M s
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras
ACTAS se tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma
701000-010-030 REUNION 2 3 X X anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencién. Para
Saneamiento contable el 90% restante se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
701000-020-010 COMPROBANTES 2 18 X X conforme a lo reglamentado por el AGN. (Se guardan como anexos del acta, el
RECIBO DE CAJA . L
orden del dia, la citacion y otros documentos soporte).
COMPROBANTES Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
701000-020-020 EGRESO 2 18 X X conforme a lo reglamentado por el AGN.
COMPROBANTES Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
701000-020-030 REINTEGRO 2 18 X X conforme a lo reglamentado por el AGN.
COMPROBANTES Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
701000-020-040 AJUSTE CONTABLE 2 18 X X conforme a lo reglamentado por el AGN.
Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
COMUNICACIONES OFICIALES conforme a lo reglamentado por el AGN.
701000-030-060 MEMORANDOS 2 8 X X Los memorandos que hagan parte de un asunto, se conservaran en el expediente
respectivo y adquieren el tiempo de retencién asignado para el expediente.
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras
INFORMES se tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma
701000-070-030 ENTES DE CONTROL 2 18 X X anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencién. Para
Declaraciones tributarias el 90% restante se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
701000-080-010 INSTRUMENTOS DE CONTROL Py 7 X X Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
REGISTROS DE CALIDAD conforme a lo reglamentado por el AGN.
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras
se tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma
701000-100-010 LIBROS CONTABLES 2 18 X X anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencién. Para
MAYOR Y BALANCE . Lo L )
el 90% restante se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras
LIBROS CONTABLES se tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma
701000-100-020 LIBRO AUXILIARES 2 18 X X anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencién. Para
Diario el 90% restante se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
MANUALES . S - ) .
701000-120-060 TECNICOS 3 7 X X Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido
L conforme a lo reglamentado por el AGN.
Procedimientos contables
PLANES Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido
701000-130-040 MEJORAMIENTO 2 3 X X P p
" conforme a lo reglamentado por el AGN.
De grupo contabilidad

indice TRD



PLANES
701000-130-050 CONTINGENCIA
De grupo contabilidad

Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido
conforme a lo reglamentado por el AGN.

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total

E: Eliminnacién

M: Reproduccién por medio técnico
(microfilmacion, digitalizacién, fotografia)

S=Seleccion

Firmas Responsables

Secretario General (o quien haga sus veces)
Jefe de Archivo y Gestién Documental
Ciudad y Fecha




Version: 01

INDEPORTES TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL F-GD-56
%,/ ANTIOQUIA -TRD- Aprobacion:
19/03/2025
Hoja N° de
INDEPORTES ANTIOQUIA GRUPO PRESUPUESTO
ENTIDAD PRODUCTORA OFICINA PRODUCTORA
CoDIGO SERIES, SUBSERIES, UNIDADES Y RETENCION DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTOS
(D-S-Sb) TIPOS DOCUMENTALES Archivo Gestion | Archivo Central cT E M s
Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme
702000-030-060 COMUNICACIONES OFICIALES 2 3 X X a lo reglamentado por el AGN. ) !
MEMORANDOS Los memorandos que hagan parte de un asunto, se conservaran en el expediente
respectivo y adquieren el tiempo de retencién asignado para el expediente.
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras se
INFORMES tramita su traslado al Archivo Histdrico de Antioquia. La muestra se toma anualmente
702000-070-030 ENTES DE CONTROL 2 18 X X sobre el I(:)te de (?Ioc.:um.e'ntos que cumplan el tieltnp.o de r.etencic'm. Para e.l 90% restante se
o procederd a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a lo
Informes Presupuestales
reglamentado
por el AGN.
702000-080-010 INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 7 X X Se procederd a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme
REGISTROS DE CALIDAD alor por el AGN.
INSTRUMENTOS DE CONTROL
CONSECUTIVOS ] iminacio imi i i
702000-080-020 ) B " Ve 2 3 M X Se procederd a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme
Certificados de disponibilidad presupuestal a lo reglamentado por el AGN.
 Certificados de registro presupuestal
MANUALES S derd a la eliminacion di do al dimiento int tablecid f
702000-120-060 TECNICOS 3 ; M M e procederd a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme
a - a lo reglamentado por el AGN.
De procedimientos presupuestales
PLANES S derd a la eliminacién di do al dimiento int tablecid f
702000-130-040 MEJORAMIENTO ) 3 M M e procederd a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme
a a lo reglamentado por el AGN.
De grupo presupuesto
PLANES S derd a la eliminacién di do al dimiento int tablecid f
702000-130-050 CONTINGENCIA 3 ; M M e procederd a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme
a a lo reglamentado por el AGN.
De grupo presupuesto
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras se
PROYECTOS tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma anualmente
702000-170-030 2 18 X X
PRESUPUESTO ANUAL sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencién. Para el 90% restante se
procederd a la eliminacién de acuerdo al proc 1o interno establecido conforme a lo

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total

E: Eliminnacion

M: Reproduccién por medio técnico
(microfilmacion, digitalizacion, fotografia)

S=Seleccion

Firmas Responsables
Secretario General (o quien haga sus veces)
Jefe de Archivo y Gestion Documental

Ciudad y Fecha

indice TRD



Versién: 01
INDEPORTES TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
ANﬂO u" -TRD- F-GD-56 Aprobacion:
&, Q 19/03/2025
HojaN° ___de_
INDEPORTES ANTIOQUIA GRUPO TESORERIA
ENTIDAD PRODUCTORA OFICINA PRODUCTORA
COoDIGO SERIES, SUBSERIES, UNIDADES Y TIPOS RETENCION DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTOS
(D-S-Sb) DOCUMENTALES Archivo Gestion Archivo Central cT E 1] s
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras
. se tramita su traslado al Archivo Historico de Antioquia. La muestra se toma
703000-020-050 COMPROBANTES 2 18 X X anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencion. Para
DE NOMINA . M . .
el 90% restante se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
a0 COMUNICACIONES OFICIALES conforme a lo reglamentado por el AGN.
703000-030-060 MEMORANDOS 2 8 X X Los memorandos que hagan parte de un asunto, se conservaran en el expediente
respectivo y adquieren el tiempo de retencién asignado para el expediente.
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras
COMUNICACIONES OFICIALES se tramita su traslado al Archivo Histoérico de Antioquia. La muestra se toma
703000-030-080 BOLETINES 2 18 X X anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencion. Para
Cajay Bancos el 90% restante se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras
INFORMES se tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma
703000-070-030 ENTES DE CONTROL 2 18 X X anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencién. Para
Informes financieros el 90% restante se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
 nan. INSTRUMENTOS DE CONTROL Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
703000-080-010 REGISTROS DE CALIDAD 2 7 X X conforme a lo reglamentado por el AGN.
. . . 0
LIBROS CONTABLES Se conservara en el Archivo Cen.tral u.na'm.ueslra represgnlallva del 10%, mientras
LIBROS AUXILIARES se tramita su traslado al Archivo Historico de Antioquia. La muestra se toma
703000-100-020 Caia 2 18 X X anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencion. Para
) el 90% restante se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno
Bancos .
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
MANUALES . P . . .
703000-120-060 TECNICOS 3 7 X X Se procederé a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
-~ N . conforme a lo reglamentado por el AGN.
De procedimientos financieros
PLANES Se procederé a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
703000-130-040 MEJORAMIENTO 2 3 X X p P!
" conforme a lo reglamentado por el AGN.
De grupo tesoreria
PLANES Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
703000-130-050 CONTINGENCIA 3 7 X X P P!
y conforme a lo reglamentado por el AGN.
De grupo tesoreria

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total

E: Eliminnacién

M: Reproduccién por medio técnico
(microfilmacién, digitalizacion, fotografia)

S=Seleccion

Firmas Responsables

Secretario General (o quien haga sus veces)
Jefe de Archivo y Gestion Documental
Ciudad y Fecha

indice TRD



Versién: 01
f INDEPORTES TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
ANﬂOQUM -TRD- F-GD-56 Aprobacion:
) 19/03/2025
HojaN°___ de_
INDEPORTES ANTIOQUIA AREA DE TALENTO HUMANO
ENTIDAD PRODUCTORA OFICINA PRODUCTORA
coDIGO SERIES, SUBSERIES, UNIDADES Y TIPOS RETENCION DISPOSICION FINAL
D-S-Sb DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
(D-S-Sb) Archivo Gestion Archivo Central cT E M S
ACTAS
COMITE
704000-010-020 Capa_c_lt'aclon 2 80 X X Los documentos dg Conse_rvaclon To!_al se dlgllahzaran en su totalidad, perrnl!}e_ndo su
Comisién de personal consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico.
Salud ocupacional
Bienestar social
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras se
tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma anualmente
ACTAS sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencion. Para el 90% restante
704000-010-030 REUNION 2 3 X X , de documentos g P po e retencion. o
. . se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme
Grupo primario
a lo reglamentado
por el AGN.
COMUNICACIONES OFICIALES Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme
704000-030-050 SOLICITUPE$ ) 2 8 X X » a lo reglamentado por el AGN. ) .
Autorizaciones y permisos Las solicitudes que hagan parte de un asunto, se conservaran en el expediente
De certificados respectivo y adquieren el tiempo de retencion asignado para el expediente.
Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme
COMUNICACIONES OFICIALES a lo reglamentado por el AGN.
704000-030-060 MEMORANDOS 2 8 X X Los memorandos que hagan parte de un asunto, se conservaran en el expediente
respectivo y adquieren el tiempo de retencion asignado para el expediente.
CONTRATOS
SERVICIOS PERSONALES
Andlisis de conveniencia
Afiliacion seguridad social (ARS, EPS, Pensiones)
Certificados de estudio
Certificados de experiencia laboral
Solicitud CDP
CDP
Fotocopia documento de identidad
Fotocopia libreta militar Los contratos de servicios personales se custodiaran en el archivo técnico del area de
704000-040-020 Dg;laraclon j_ur_arnentada de bienes y rentas 2 80 X X Talenu_: Humano, que d|§p0ne d_e _un_deppslto do para !al_f!n. por 5n del
Pdliza cumplimiento archivo central. Ademas, se digitalizaran en su totalidad, permitiendo su consulta a
Resolucién aprobacion péliza través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico.
RUT
Recibo de publicacién Gaceta Departamental
Certificados del DAS, procuraduria y contraloria
Términos de referencia
Hoja de vida oficial
Informes de actividades
Contrato
Fotocopia pagos mensuales seguridad social
Acta de liquidacion
CONVOCATORIAS Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme
704000-050-020 CONCURSO 2 8 X X a lo reglamentado por el AGN.
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CONVOCATORIAS

Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido conform|

704000-050-030 EDICTOS 3 alo reglamentado por el AGN.
HISTORIAS
LABORALES
Acta de posesion
Afiliacion seguridad social (ARS, EPS, Pensiones)
Certificados de estudio
Certificados de experiencia laboral
Solicitud CDP
CDP
Fotocopia documento de identidad
Declaracion juramentada de bienes y rentas
Certificados del DAS, procuraduria y contraloria
Hoja de vida oficial
Resolucién de nombramiento
Resolucién de licencias Las historias laborales se custodiaran en el archivo técnico del area de Talento Human
Certificado médico de ingreso que dispone de un depésito destinado para tal fin, por delegacion del archivo central.
704000-060-010 o . 80 . P, . e . .
Certificado bono pensional Ademas, se digitalizaran en su totalidad, permitiendo su consulta a través de la imager|
Solicitudes evitando el deterioro sobre el documento fisico.
Contrato de contraprestacion por estudio
Pélizas
Evaluacion desempefio
Fotocopia libreta militar
Copia registro civil de nacimiento
liquidacion anticipo cesantias
! ion renuncia o i i
Resolucién de comision
Resolucién de apoyo para estudio
Resolucién de incorporacion
Resolucion de incapacidades
Certificados incapacidades
Resolucién de vacaciones
INFORMES Los documentos de Conservacion Total se digitalizaran en su totalidad, permitiendo s
704000-070-010 GESTION 80 . . N N o
. consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico.
Del area de talento humano
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras se
tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma anualmente
INFORMES sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencién. Para el 90% restantg
704000-070-030 ENTES DE CONTROL 18 . AT o . . 3
L se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme
Planta de Personal y Contratacion
a lo reglamentado
por el AGN.
704000-080-010 INSTRUMENTOS DE CONTROL 7 Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido conform|
REGISTROS DE CALIDAD a lo reglamentado por el AGN.
INSTRUMENTOS DE CONTROL Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido conform|
704000-080-020 CONSECUTIVOS 8
L a lo reglamentado por el AGN.
Contratacion
INSTRUMENTOS DE CONTROL Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido conform)
704000-080-040 HISTORIAS 8
a lo reglamentado por el AGN.
Laborales
SE conservara en er Arcnivo Centrar una muestra representativa aer 10%, mientuas s
MANUALES tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma anualmente
704000-120-010 18 sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencion. Para el 90% restantq
FUNCIONES . AT o . y
se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme
T COTSETVaTa S ST ATCIVG CEntiar 5
MANUALES tramita su traslado al Archivo Histérico de An_tioquia. La rnue§!ra se toma anualmente
704000-120-020 INDUCCION 8 sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencion. Para el 90% restantq

se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme




PLANES " i " .
704000-130-020 ACCION 80 X Los documentos de' Conserva(:lon Totfil se dlgl(allzaran en su totalidad, permlt'le.ndo S|
. consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico
De érea talento humano
PLANES Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido conform)
704000-130-040 MEJORAMIENTO 3 X P P
. a lo reglamentado por el AGN.
De éarea talento humano
PLANES Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido conform|
704000-130-050 CONTINGENCIA 7 X P s
. a lo reglamentado por el AGN.
De érea talento humano
PLANES Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido conform|
704000-130-070 EMERGENCIAS Y DESASTRES 7 X alo reglamentado por el AGN.
PLANES Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido conform|
704000-130-080 SALUD OCUPACIONAL 7 X alo reglamentado por el AGN.
PLANES Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido conform|
704000-130-090 CAPACITACION 6 X alo reglamentado por el AGN.
PLANES Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido conform|
704000-130-100 BIENESTAR SOCIAL 7 X alo reglamentado por el AGN.
PROGRAMAS Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido conform|
704000-160-010 BIENESTAR SOCIAL 8 X alo reglamentado por el AGN.
PROGRAMAS Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido conform|
704000-160-030 CAPACITACION 8 X alo reglamentado por el AGN.

CONVENCIONES:

CT= Conservacién Total

E: Eliminnacién

M: Reproduccion por medio técnico

(microfilmacién, digitalizacion, fotografia)

S=Seleccion

Firmas Responsables

Secretario General (o quien haga sus veces)
Jefe de Archivo y Gestion Documental
Ciudad y Fecha




3 INDEPORTES
@/ ANTIOQUIA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Version: 01

F-GD-56
-TRD- Aprobacién:
19/03/2025
Hoja N° de
INDEPORTES ANTIOQUIA AREA DE SISTEMAS
ENTIDAD PRODUCTORA OFICINA PRODUCTORA
CODIGO SERIES, SUBSERIES, UNIDADES Y TIPOS RETENCION DISPOSICION FINAL
D-S-Sh) DOCUMENTALES ” - PROCEDIMIENTOS
( Arch Archivo Central cT E M s
ACTAS Los documentos de Conservacién Total se digitalizaran en su totalidad, permitiendo su consulta a
705000-010-020 COMITE 2 80 X X N . ¢ 8 h a -
. través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico.
Informética
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras se tramita su
ACTAS traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma anualmente sobre el lote de
705000-010-030 REUNION 2 3 X X documentos que cumplan el tiempo de retencién. Para el 90% restante se procederé a la
Grupo primario eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a lo reglamentado
por el AGN.
Se procederd a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a lo
705000-030-050 COMUNICACIONES OFICIALES 2 3 X X - reglamentado por el AGN. ) v )
SOLICITUDES Las solicitudes que hagan parte de un asunto, se conservaran en el expediente respectivo y
adquieren el tiempo de retencion asignado para el expediente.
Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a lo
reglamentado por el AGN.
COMUNICACIONES OFICIALES
705000-030-060 2 8 X X Los memorandos que hagan parte de un asunto, se conservaran en el expediente respectivo y
MEMORANDOS N N 2
adquieren el tiempo de retencion
asignado para el expediente.
HISTORIAS
EQUIPOS
De computo
Especificaciones técnicas Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a lo
705000-060-050 . 5 5 X X
Control mantenimiento reglamentado por el AGN.
Control garantias
Software instalado
Usuario responsable
INFORMES Los documentos de Conservacién Total se digitalizaran en su totalidad, permitiendo su consulta a
705000-070-010 GESTION 2 80 X X . . . € : P .
N . través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico.
Del drea de sistemas
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras se tramita su
INFORMES traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma anualmente sobre el lote de
705000-070-050 TECNICOS 2 18 X X documentos que cumplan el tiempo de retencién. Para el 90% restante se procederé a la
limif de acuerdo al pre interno blecido conforme a lo regl: do por el
AGN.
705000-080-010 INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 7 M M Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a lo
REGISTROS DE CALIDAD

reglamentado por el AGN.
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MANUALES Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a lo
705000-120-060 TECNICOS 7 X . reg!amentado por el AGN. x "
De software (Los aplicativos desarrollados en la Entidad, deben estar acompafiados por su respectivo manual
técnico, que especifique las caracteristicas de su disefio, implementacién y manual del usuario).
PLANES Los documentos de Conservacion Total se digitalizaran totalidad, itiend: It
705000-130-020 ACCION 20 M e r : gitalizardn en su totalidad, permitiendo su consulta a
. . través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico.
Del drea sistemas
PLANES Los documentos de Conservacion Total se digitalizaran en su totalidad, itiend: It
705000-130-030 ESTRATEGICO 80 X " X N gitaizaran en su totalidad, permitienco su consulta a
. través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico
De sistemas
PLANES Se procedera a la eliminacién d do al procedi to int tablecid f I
705000-130-040 MEJORAMIENTO 3 M proceder a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a lo
N . reglamentado por el AGN.
Del rea de sistemas
PLANES . AT . . :
Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a lo
705000-130-050 CONTINGENCIA 7 X
. ) reglamentado por el AGN.
Del rea de sistemas
PLANES Se procederé a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a lo
705000-130-060 MANTENIMIENTO 7 X P P
reglamentado por el AGN.
De hardware y software
PLANES Se procedera a la eliminacién d do al procedi to int tablecid f I
705000-130-090 CAPACITACION s M proceder a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a lo
L reglamentado por el AGN.
Informética

CONVENCIONES:

CT= Conservacién Total

E: Eliminnacién

M: Reproduccion por medio técnico
(microfilmacién, digitalizacion, fotografia)

S=Seleccion

Firmas Responsables

Secretario General (o quien haga sus veces)
Jefe de Archivo y Gestién Documental
Ciudad y Fecha




@ INDEPORTES TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL F.GD.56 Versién: 01
ANTIO viA -TRD- Aprobacion:
Q 19/03/2025
HojaN° ___de___
INDEPORTES ANTIOQUIA AREA ADMINISTRATIVA
ENTIDAD PRODUCTORA OFICINA PRODUCTORA
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
D-S-Sb SERIES, SUBSERIES, UNIDADES Y TIPOS DOCUMENTALES - — - PROCEDIMIENTOS
(D-5-Sb) Archivo Gestion Archivo Central cT E M S
ACTAS . AR . .
706000-010-020 COMITE P 18 X X Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
Compras establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%,
ACTAS mientras se tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La
706000-010-030 REUNION Py 3 X X muestra se toma anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el
G . . tiempo de retencion. Para el 90% restante se procedera a la eliminacién de
Tupo primario acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a lo reglamentado
por el AGN.
Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
706000-030-050 ggmngSEéONES OFICIALES 2 8 X X Las solicitudes que hagan parte de un asunto, se conservaran en el
expediente respectivo y adquieren el tiempo de retencion asignado para el
expediente.
Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
706000-030-060 ﬁgmggf[:[?(ljosNEs OFICIALES 2 8 X X Los memorandos que hagan parte de un asunto, se conservaran en el
expediente respectivo y adquieren el tiempo de retencién asignado para el
expediente.
CONTRATOS Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%,
ORDENES DE SERVICIO mientras se tramita su traslado al Archivo Historico de Antioquia. La
Solicitud de elaboracién del CDP muestra se toma anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el
706000-040-050 CDP 2 8 X X tiempo de retencion. Para el 90% restante se procedera a la eliminacion de
Solicitud de elaboracién de la orden acuerdo al pr imiento interno i a lo reglamentado
Orden de servicio por el AGN.
Registro presupuestal del compromiso .
gggé:é;ouse COMPRA Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%,
Solicitud de elaboracion del CDP mientras se tramita su traslado al Archivo Historico de Antioquia. La
706000-040-060 copP P 8 X X muestra se toma anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el
Solicitud de elaboracion de la orden tiempo de retencion. Para el 90% restante se procedera a la eliminacion de
Orden de compra acuerdo al pr imiento interno i a lo reglamentado
Registro presupuestal del compromiso por el AGN.
HISTORIAS
EQUIPOS
Vehiculos
Registro de propiedad
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706000-060-050

Control mantenimiento
Pago impuestos
Multas

Equipos especializados medicina

Control mantenimiento
Manual de operacion
Aires acondicionados
Control mantenimiento
Manual de operacion
Fotocopiadoras
Control mantenimiento
Control utilizacién y consumos
Manual de operacion
Teléfonos

Control mantenimiento
Manual de operacion
Maquinas de escribir
Control mantenimiento
Manual de operacion
Electrodomésticos
Seguridad industrial
Control mantenimiento
Control utilizacién y recargas
Manual de operacion
Alarmas

Control mantenimiento
Control claves

Manual de operacion

Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimi interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.

706000-070-010

INFORMES
GESTION
Del area administrativa

80

Los documentos de Conservacion Total se digitalizaran en su totalidad,
permitiendo su consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre
el documento fisico.

706000-070-050

INFORMES
TECNICOS

De consumo (fotocopias, gasolina, servicios publicos, telefonia celular)

De ventas

Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimi interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.

706000-080-010

INSTRUMENTOS DE CONTROL
REGISTROS DE CALIDAD

Se a a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.

706000-080-020

INSTRUMENTOS DE CONTROL
CONSECUTIVOS
Ordenes de compra
Ordenes de servicio

Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimi interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.

706000-120-060

MANUALES
TECNICOS

Se a a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.

706000-080-040

INSTRUMENTOS DE CONTROL
CONTROL HISTORIAS
De equipos

Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimi interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.




PLANES Los documentos de Conservacion Total se digitalizaran en su totalidad,
706000-130-020 ACCION 80 permitiendo su consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre
Del rea administrativa el documento fisico.
PLANES Se 4 a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
706000-130-040 MEJORAMIENTO 3 ' . "
. - . establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
Del area administrativa
PLANES Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimi interno
706000-130-050 CONTINGENCIA 7 p : ! Pr
. - " establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
Del area administrativa
PLANES
706000-130-060 MANTENIMI_ENTO 7 Se a‘la 1 de acuerdo al procedimiento interno
De equipos establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
De sedes
PLANES Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimi interno
706000-130-120 COMPRAS 6 establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.

CONVENCIONES:
CT= Conservacion Total

E: Eliminnacién

M: Reproduccion por medio técnico

(microfilmacion, digitalizacion, fotografia)

S=Seleccion

Firmas Responsables

Secretario General (o quien haga sus veces)

Jefe de Archivo y Gestién Documental

Ciudad y Fecha




INDEPORTES Version: 01
ANTIOQUIA TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL F-GD-56
&, -TRD- Aprobacion:
19/03/2025
HojaN°___ de_
INDEPORTES ANTIOQUIA GRUPO ALMACEN
ENTIDAD PRODUCTORA OFICINA PRODUCTORA
CODIGO SERIES, SUBSERIES, UNIDADES Y RETENCION DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTOS
(D-S-Sb) TIPOS DOCUMENTALES Archivo Gestion Archivo Central cT E M s
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras
ACTAS se tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma
706010-010-030 REUNION 2 3 X X anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencién. Para
Grupo primario el 90% restante se procedera a la eliminacion de acuerdo al
procedimiento interno establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
COMPROBANTES Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido
706010-020-060 ENTRADA ALMACEN 2 18 X X conforme a lo reglamentado por el AGN.
COMPROBANTES Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido
706010-020-070 SALIDA ALMACEN. 2 18 X X conforme a lo reglamentado por el AGN.
Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido
COMUNICACIONES OFICIALES conforme a lo reglamentado por el AGN.
706010-030-060 MEMORANDOS 2 8 X X Los memorandos que hagan parte de un asunto, se conservaran en el expediente
respectivo y adquieren el tiempo de retencion asignado para el expediente.
INSTRUMENTOS DE CONTROL Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido
706010-080-010 REGISTROS DE CALIDAD 2 7 X X conforme a lo reglamentado por el AGN.
INVENTARIOS
BIENES
706010-090-010 Comprobante de movimiento 2 8 X X Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido
5 conforme a lo reglamentado por el AGN.
Actas de baja
Cartera de bienes devolutivos
PLANES S deré a la eliminacion d do al dimiento inte tablecid
706010-130-040 MEJORAMIENTO 2 3 X X e procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
. conforme a lo reglamentado por el AGN.
Del grupo almacén
PLANES S deré a la eliminacion d do al dimiento inte tablecid
706010-130-050 CONTINGENCIA 3 7 X X e procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
) conforme a lo reglamentado por el AGN.
Del grupo almacén

CONVENCIONES:
CT= Conservacion Total

E: Eliminnacién

M: Reproduccion por medio técnico

(microfilmacion, digitalizacion, fotografia)

S=Seleccion

Firmas Responsables

Secretario General (0 quien haga sus veces)

Jefe de Archivo y Gestién Documental

Ciudad y Fecha
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INDEPORTES Versién: 01
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL F-GD-56
() ‘""ooum -TRD- Aprobacion:
19/03/2025
HojaN° ___de
INDEPORTES ANTIOQUIA SUBGERENCIA DE FOMENTO Y DESARROLLO DEPORTIVO
ENTIDAD PRODUCTORA OFICINA PRODUCTORA
CODIGO SERIES, SUBSERIES, UNIDADES Y TIPOS RETENCION DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTOS
(D-S-Sb) DOCUMENTALES Archivo Gestion Archivo Central cT E M
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras
ACTAS se tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma
800000-010-030 REUNION 2 3 X anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencion. Para
Grupo primario el 90% restante se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
COMUNICACIONES OFICIALES conforme a lo reglamentado por el AGN.
800000-030-050 SOLICITUDES 2 8 X X Las solicitudes que hagan parte de un asunto, se conservaran en el expediente
respectivo y adquieren el tiempo de retencién asignado para el expediente.
Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido
COMUNICACIONES OFICIALES conforme a lo reglamentado por el AGN.
800000-030-060 MEMORANDOS 2 8 X X Los memorandos que hagan parte de un asunto, se conservaran en el expediente
respectivo y adquieren el tiempo de retencion asignado para el expediente.
INFORMES
800000-070-010 GESTION . > 80 X X Los documentos de' Consel.'vaclon Totfal se dlgltallza(an en su totalidad, permltlle.ndo
De la subgerencia de fomento y desarrollo su consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico.
deportivo
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras
se tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma
anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencion. Para
INFORMES el 90% restante se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno
800000-070-050 TECNICOS 2 18 X establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
(Cuando se disponga de fotografias y videos, se hara un cruce documental con el
archivo de gestion del area de comunicaciones, quien se encargara de su
custodia).
INSTRUMENTOS DE CONTROL Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido
800000-080-010 REGISTROS DE CALIDAD 2 7 X X conforme a lo reglamentado por el AGN.
MANUALES Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido
800000-120-060 TECNICOS 3 7 X X conforme a lo reglamentado por el AGN.
PLANES
800000-130-020 ACCION . > 80 X X Los documentos de' Consel.'vaclon Totfal se dlgltallza(an en su totalidad, permltlle.ndo
De la subgerencia fomento y desarrollo su consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico.
deportivo

indice TRD



PLANES
800000-130-040 MEJORAMIENTO . 3 X Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido
De la subgerencia fomento y desarrollo conforme a lo reglamentado por el AGN.
deportivo
5 . . o
PROGRAMAS Se consen/.ara en el Archivo Cen.tral upa'nt\uestra represgntatlva del 10%, mientras
se tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma
DEPORTIVOS N ”
800000-160-020 . 16 anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencion. Para
De la subgerencia fomento y desarrollo o, ] s S .
. el 90% restante se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
deportivo N
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras
se tramita su traslado al Archivo Histdrico de Antioquia. La muestra se toma
PROGRAMAS N ”
800000-160-030 . 8 anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencion. Para
DE CAPACITACION o, . s L .
el 90% restante se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total

E: Eliminnacién

M: Reproduccién por medio técnico
(microfilmacion, digitalizacién, fotografia)

S=Seleccion

Firmas Responsables

Secretario General (o quien haga sus veces)
Jefe de Archivo y Gestién Documental
Ciudad y Fecha




Version: 01
INDEPORTES TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
ANTIOQUIA TRD- F-GD-56 Aprobacion:
19/03/2025
HojaN°___ de_
INDEPORTES ANTIOQUIA GRUPO EVENTOS
ENTIDAD PRODUCTORA OFICINA PRODUCTORA
CODIGO SERIES, SUBSERIES, UNIDADES Y TIPOS RETENCION DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTOS
(D-S-Sb) DOCUMENTALES Archivo Gestion Archivo Central cT E M s
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%,
ACTAS mientras se tramita su traslado al Archivo Histdrico de Antioquia. La
muestra se toma anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el
801000-010-030 REUNION . 2 8 X X tiempo de retencion. Para el 90% restante se procedera a la eliminacion de
Organismos deportivos acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a lo reglamentado
por el AGN.
Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
801000-030-050 ggmngSEISONES OFICIALES 2 8 X X Las solicitudes que hagan parte de un asunto, se conservaran en el
expediente respectivo y adquieren el tiempo de retencion asignado para el
expediente.
Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
801000-030-060 't\:ﬂgmggfﬁgéosnes OFICIALES 2 8 X X Los memorandos que hagan parte de un asunto, se conservaran en el
expediente respectivo y adquieren el tiempo de retencién asignado para el
expediente.
INFORMES Los documentos de Conservacion Total se digitalizaran en su totalidad,
801000-070-010 GESTION 2 80 X X permitiendo su consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre
el documento fisico.
INFORMES Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%,
TECNICOS mientras se tramita su traslado al Archivo Histdrico de Antioquia. La
801000-070-050 Eventos deportivos 2 18 X X muestra se toma anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el
" tiempo de retencion. Para el 90% restante se procedera a la eliminacion de
Recreacion acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a lo reglamentado
Educacion fisica por el AGN.
801000-080-010 INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 7 X X Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
REGISTROS DE CALIDAD establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
MANUALES Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
801000-120-060 TECNICOS 3 7 X X establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
Reglamentos
PLANES Los documentos de Conservacion Total se digitalizaran en su totalidad,
801000-130-020 ACCION 2 80 X X permitiendo su consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre
Del grupo eventos el documento fisico.
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PLANES . S . .
801000-130-040 MEJORAMIENTO 3 % Se procedera a_la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
Del grupo eventos
PLANES Sy dera a la eliminacion d do al dimiento int¢
801000-130-050 CONTINGENCIA 7 X e procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
Del grupo eventos
PROCESOS Sy dera a la eliminacion d do al dimiento int¢
801000-150-030 DISCIPLINARIOS 5 X e procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
X establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
A Deportistas
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%,
mientras se tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La
801000-160-020 PROGRAMAS 16 muestra se toma anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el
DEPORTIVOS tiempo de retencion. Para el 90% restante se procedera a la eliminacion de
acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a lo reglamentado
por el AGN.

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total

E: Eliminnacién

M: Reproduccién por medio técnico
(microfilmacion, digitalizacion, fotografia)

S=Seleccion

Firmas Responsables

Secretario General (o quien haga sus veces)
Jefe de Archivo y Gestién Documental
Ciudad y Fecha




Versién: 01
INDEPORTES TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL b5
ANTIOQUIA TRD- Aprobacién:
19/03/2025
Hoja N° de.
INDEPORTES ANTIOQUIA GRUPO DE ASESORES INSTITUCIONALES
ENTIDAD PRODUCTORA OFICINA PRODUCTORA
CODIGO SERIES, SUBSERIES, UNIDADES Y TIPOS RETENCION DISPOSICION FINAL
D-S-Sb DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
(D-S-Sb) Archivo Gestion Archivo Central cT E M
Se conservard en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras se
ACTAS tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma anualmente
X e o
802000-010-030 REUNION 2 3 M sobre el Iz?te de documentos que cumplan el tler'np‘o de r'etencmn. Para el 90% restante se
. ) procedera a la de acuerdo al pr interno conforme a lo
Organismos deportivos
reglamentado
por el AGN.
Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a
802000-030-050 (COMUNICACIONES OFICIALES 2 s M M - lo reglamentado por el AGN: ! )
SOLICITUDES Las solicitudes que hagan parte de un asunto, se conservaran en el expediente respectivo y
adquieren el tiempo de retencién asignado para el expediente.
Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a
802000-030-060 (COMUNICACIONES OFICIALES 2 s M M lo reglamentado por el AGN. ) !
MEMORANDOS Los memorandos que hagan parte de un asunto, se conservaran en el expediente
respectivo y adquieren el tiempo de retencion asignado para el expediente.
INFORMES
802000-070-010 GESTION 4 20 M M Los documentos de: Consefvacién Totél se digitalizarén en su totalidad, permiti'e'ndo su
. . consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico.
De los asesores de la subgerencia de fomento y desarrollo deportivo
INFORMES Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras se
TECNICOS tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La muestra se toma anualmente
802000-070-050 B Educacion fisica 2 18 X sobre el lote de documentos que cumplan el tiempo de retencion. Para el 90% restante se
Recreacion procedera a la de acuerdo al pr imi interno conforme a lo
Deporte reglamentado por el AGN.
802000-080-010 INSTRUMENTOS DE CONTROL ) P M M Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a
REGISTROS DE CALIDAD lo reglamentado por el AGN.
PLANES
ACCION Los documentos de Conservacién Total se digitalizaran en su totalidad, permitiendo su
802000-130-020 Educacién fisica 2 80 X X c r : 8 : » permitier
" consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico.
Recreacion
Deporte
PLANES
ESTRATEGICO
802000-130-030 Educacién fisica 2 20 M M Los documentos de: Conservacién Totél se digitalizarén en su totalidad, permiti'e'ndo su
" consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico.
Recreacion
Deporte
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PLANES

Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a

802000-130-040 MEJORAMIENTO 3 X
o lo reglamentado por el AGN.
Del grupo asesores institucionales
PROYECTOS
COFINANCIACION
Organismos deportivos
Municipios
Entidades
Proyecto
Carta presentacion proyecto
cop
Certificado de propiedad del lote
Certificado inclusion del proyecto en el plan de desarrollo Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%, mientras se
Certificado esquema de ordenamiento territorial tramita su traslado al Archivo Historico de Antioquia. La muestra se toma anualmente
802000-170-010 Acta concertacion con la comunidad g sobre el lote de documentos que cumplan el tiejnpo de retencion. Para el 90% restante se

Certificado o plan manejo ambiental
Planos de localizacién
Levantamiento topografico
Planteamiento general del proyecto
Planimetria
Registro fotografico

y matriz de
Certificado de sostenibilidad
Ficha EBI

Cronograma
Anilisis de precios unitarios

Copia de la documentacién del proyecto en medio magnético

procedera a la eliminacion de acuerdo al pr interno ido conforme a lo
reglamentado por el AGN.

(Los diferentes proyectos de cofinanciacién tienen los mismos tipos documentales).

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total

E: Eliminnacion

M: Reproduccioén por medio técnico

(microfilmacion, digitalizacion, fotografia)

S=Seleccion

Firmas Responsables
Secretario General (o quien haga sus veces)
Jefe de Archivo y Gestion Documental

Ciudad y Fecha




INDEPORTES TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL rCD.56 Versién: 01
ANTIOQUIA -TRD- Aprobacion:
19/03/2025
HojaN° ___de__
INDEPORTES ANTIOQUIA GRUPO NEIVA 80
ENTIDAD PRODUCTORA OFICINA PRODUCTORA
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES, UNIDADES Y PROCEDIMIENTOS
(D-5-8b) TIPOS DOCUMENTALES Archivo Gestion Archivo Central cT E M s
Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido
COMUNICACIONES OFICIALES conforme a lo reglamentado por el AGN.
803000-030-050 SOLICITUDES 2 8 X X Las solicitudes que hagan parte de un asunto, se conservaran en el expediente
respectivo y adquieren el tiempo de retencién asignado para el expediente.
Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido
COMUNICACIONES OFICIALES conforme a lo reglamentado por el AGN.
803000-030-060 MEMORANDOS 2 8 X X Los memorandos que hagan parte de un asunto, se conservaran en el expediente
respectivo y adquieren el tiempo de retencién asignado para el expediente.
INFORMES Los documentos de Conservacion Total se digitalizaran en su totalidad, permitiendo
803000-070-010 GESTION 2 80 X X su consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el documento fisico.
INSTRUMENTOS DE CONTROL Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido
803000-080-010 REGISTROS DE CALIDAD 2 7 X X conforme a lo reglamentado por el AGN.
PLANES Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido
803000-130-050 CONTINGENCIA 8 7 X X conforme a lo reglamentado por el AGN.
PLANES
803000-130-060 MANTENIM_IENTO 3 7 X X Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno establecido
Equipos conforme a lo reglamentado por el AGN.
Sede
CONVENCIONES: Firmas Responsables
CT= Conservacion Total Secretario General (o quien haga sus veces)
E: Eliminnacion Jefe de Archivo y Gestion Documental
M: Reproduccién por medio técnico Ciudad y Fecha

(microfilmacion, digitalizacion, fotografia)

S=Seleccion

indice TRD



Version: 01
ﬁ INDEPORTES TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL F D56 ersien
@, ANTIOQUIA -TRD- Aprobacion:
19/03/2025
HojaN° ___de___
INDEPORTES ANTIOQUIA AREA DE INFRAESTRUCTURA
ENTIDAD PRODUCTORA OFICINA PRODUCTORA
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES, UNIDADES Y TIPOS
PROCEDIMIENTOS
(D-5-Sb) DOCUMENTALES Archivo Gestién | Archivo Central cT M s
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%,
ACTAS mientras se tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La
REUNION
804000-010-030 ) ) 5 3 X X muestra se tomg 'anualmente sobre el lote de documer}tos queT cympllfan el
Grupo primario tiempo de retencién. Para el 90% restante se procedera a la eliminacién de|
acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a lo reglamentado
por el AGN.
Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
804000-030-050 COMUNICACIONES OFICIALES 2 8 X Las solicitudes que hagan parte de un asunto, se conservaran en el
SOLICITUDES " . . N L .
expediente respectivo y adquieren el tiempo de retencioén asignado para el
expediente.
Se procedera a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
804000-030-060 COMUNICACIONES OFICIALES 2 8 X Los memorandos que hagan parte de un asunto, se conservaran en el
MEMORANDOS " X X . - .
expediente respectivo y adquieren el tiempo de retencioén asignado para el
expediente.
INFORMES Los documentos de Conservacién Total se digitalizaran en su totalidad,
804000-070-010 DE GESTION 2 80 X X permitiendo su consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre
Del area de Infraestructura Fisica el documento fisico.
Se conservara en el Archivo Central una muestra representativa del 10%,
mientras se tramita su traslado al Archivo Histérico de Antioquia. La
INFORMES muestra se toma anualmente sobre el lote de documentos que cumplan el
804000-070-050 TECNICOS 2 18 X X tiempo de retencién. Para el 90% restante se procedera a la eliminacién de|
Del drea de Infraestructura Fisica acuerdo al procedimiento interno establecido conforme a lo reglamentado
por el AGN. (Se guardan como anexos al informe las fotografias y los
videos).
804000-080-010 INSTRUMENTOS DE CONTROL > 7 X Se procedera a la eliminacién de acuerdo al procedimiento interno
REGISTROS DE CALIDAD establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
INVENTARIOS Los documentos de Conservacion Total se digitalizaran en su totalidad,
804000-090-020 DOCUMENTALES 2 80 X X permitiendo su consulta a través de la |ma'g<.en, evitando el deterioro sobre
el documento fisico
PLANES Los documentos de Conservacion Total se digitalizarén en su totalidad,
804000-130-020 DE ACCION 2 80 X X permitiendo su consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre
Del area de Infraestructura Fisica el documento fisico
PLANES s dera a la eliminacion d do al dimiento int
804000-130-040 MEJORAMIENTO > 3 X e procederd a la eliminacion de acuerdo al procedimiento interno
Del érea de Infraestructura Fisica establecido conforme a lo reglamentado por el AGN.
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804000-140-00

PLANOS

80 X

Los documentos de Conservacién Total se custodiaran en el archivo
Central, ademas, se digitalizaran en su totalidad, permitiendo su
consulta a través de la imagen, evitando el deterioro sobre el
documento fisico.

(La Entidad produce planos que no hacen parte de ningun
expediente, puesto que una de sus funciones es asesorar a los
organismos deportivos, suministrando los pardmetros y disefios
estandar para los escenarios deportivos del Departamento).

CONVENCIONES:

CT= Conservacién Total

E: Eliminnacién

M: Reproduccion por medio técnico

(microfilmacién, digitalizacion, fotografia)

S=Seleccion

Firmas Responsables

Secretario General (o quien haga sus veces)
Jefe de Archivo y Gestion Documental
Ciudad y Fecha




