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COPIA CONTROLADA

Apoyar a las Ligas Deportivas Convencionales y de Discapacidad del Departamento de Antioquia a
través de convenios para el cumplimiento de la misién de la entidad y del deporte asociado y altos

logros.

Alcance:

El procedimiento inicia con la distribucion del presupuesto asignado y la identificacion de las
necesidades por parte la subgerencia de deporte asociado y altos logros y finaliza con la rendicion
de cuentas del ultimo desembolso y la liquidacion del convenio.

Contenido

#

ACTIVIDADES
(QUE)

DESCRIPCION
(COMO)

RESPONSABLE
(QUIEN)

REGISTRO

Identificar
necesidad para
ser incluida en el

Una vez identificada la
necesidad a través de los

manuales y carta fundamental
de juegos nacionales emitidos
por el ministerio del deporte, la
subgerencia Deporte
Asociado y Altos Logros, envia
a la Oficina Asesora de
Planeacion la distribucion del
presupuesto para su
incorporacién en el Plan Anual
de Adquisicion a través de una

Subgerente de
Deporte Asociado vy
Altos Logros

Plan de
Adquisicion
Altos Logros

asociado y altos logros , que
fueron seleccionadas,

1P plan L, de comunicacion que es enviada | Jefe Oficina Asesora de Acta de reunion
Adquisicion por el subgerente de deporte | Planeacion de aprobacion
asociado y altos logros vy de presupuestos
posterior  aprobacion del
Presupuesto por parte de la
Alta Gerencia y junta directiva
en acta de esta
reunion.
Socializacion con las ligas Socializaciondel
Informar a las d tivas Convencionales manual de
ligas que son dEpgr dad del M Iy .
objeto a dz Iir:Z(;ing iﬁverseién Tim;g Subgerente de Deporte !meas_, i de
contratar, sobre | © - on g | | Asociadoy Altos Logros INVersion figas
2H | el manual de eportivas version , deportivas version
lineas de determlnad_as por la 1, enviado  por
inversion subgerencia de deporte correo electrénico

de
altos logros
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basados en la necesidad de
atender las ligas de
programa de juegos
nacionales.
L . Categorizacion
Categorizacion de Ligas Ligas F-AT-121
para conocer cual es el Priorizacion
presupuesto asignado a| Metodologos ligas para
3H Categorizarlas | cada una de ellas, segun el | supervisores y | apoyos
Ligas namero de medallas en| Subgerente de deporte F-AT-122
dlsputa vs la obtenidas y se | asociado y altos 10gros | pogyitados
registra en formato F-AT- medalleria
122 campeonatos
nacionales
La Liga presenta a través de
radicacion en el CADA un
proyecto en el que justifica | Area Administrativa de
idoneidad, presenta | apoyo a la gestion
Realizar cotizaciones, invitacion o | financiera de la
solicitud del resoluciones de convocatoria | subgerencia de deporte Proyecto
4H | Proyecto a a eventos con lo que solicita | asociado y altos logros.
apoyar apoyo de acuerdo a sus
eventos priorizados, dados | Metoddlogos
a conocer en la exposicion | supervisores
de los planes de
entrenamiento.
Revisar El gquipo_ metodoldgico, Metod(?logos
solicitar’ admlnlstrgtlyp y subgerente | supervisores,
mejoras o hacen revision del proyecto Subge_rente_ y Personal o
aprobar pregentado por cada liga y | Administrativo _de Viabilidad delos
5H proyecto emiten el concepto de | apoyo a la gestion | proyectos
presentado viabilidad. Basa}do en el fmanmera. de la
por la liga _manuz_i,l de lineas de subg_erenua de deporte
inversion. asociado y altos logros
Se activa el procedimiento .
P-CA-05 Contratacion vy Metodc_)logos
- Adquisicion de Bienes vy supervisor.
Iniciar el Servicios v Subervision Secretaria técnica del
6H | proceso de y sup ' comité de contratacion | Contrato
contratacion de la subgerencia

El  procedimiento se
tramita a travées de la
plataforma SECORP II.

administrativa.
Asesor Juridico
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Durante la ejecucion del
contrato cada liga debe
legalizar cada desembolso F-AT-118
Legalizar los | como queda establecido en Listado de
7H | desembolsos el contrato a través de la| Metoddlogo supervisor | Chequeo
solicitados lista de chequeo F-AT-118y | del contrato Rendicion  de
presentando esta Cuentas
informacién al supervisor del
contrato
Se realiza Supervision de Metodologosy F-CA-55
, acuerdo al procedimiento de Area Admlnlgtratlva de |nform¢_<Ije
8V Supervisar el Supervision establecido en la subgerencia Qe altos | Supervision
contrato el Sistema de Gestion de la logros (contratista _qle F-GF-3A.r
entidad apoyo a la gestion | Acta recibo
financiera) a
Satisfaccion
Una vez finalizado las
legalizaciones de las
Liquidar el diferentes cuotas se . .
g | contratoy procede a la proyeccion del Metodologo Supervisor | F-CA-54 Acla
RN y Par Administrativo de liquidacion
establecer acta de liquidacion, una vez Contratista asianado del Contrato
acciones de tenga las firmas de las partes 9
mejoras interesadas se procede a
subir a SECORP II.
Establecer las acciones de
mejora a las que haya lugar.

Anexos y/o definiciones

Grupo operativo: Grupo de trabajo de la subgerencia de Altos logros y Deporte asociado
conformado por el entrenador de un deporte determinado, el metodélogo y el médico asignados.

JJNN: Juegos Nacionales
JJPPNN: Juegos Para-Nacionales
CEDEP: Centros de desarrollo Deportivo

Control de cambios

Cddigo Fecha Version Descripcion del cambio

P-AT-06 15/03/2019 01 No aplica para esta version.

P-AT-06 19/05/2021 01 Se ajusta nombre de actividades y descripcién de las mismas.
Se realizan ajustes descriptivos a las actividades,

P-AT-06 6/06/2023 03 descripciones, responsables y registros como también se
complementa el alcance.
Se actualiza el manual de lineas de inversion ligas deportivas v1.

P-AT-06 23/05/2024 04 Se actualiza la version en el procedimiento.
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P-AT-06 24/11/2025 05 En anexos y definiciones, se actualiza la definicion de grupo
operativo

Aprobado por

. L Aprobé
Elaboro Reviso Subgerente Altos Logros y Deporte
Coordinador Metodologos Coordinador Metoddlogos 9 . grosyep
Asociado
David Torres Mufioz David Torres Mufioz Sebastian Ocampo Vargas
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